CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

DISCIPLINARE DI
GARA PROCEDURA APERTA

PER L’AFFIDAMENTO DEL SERVIZIO DI GESTIONE
DELL'UFFICIO INFO-POINT TURISTICO

(EX PALAZZO PRESTURA)

Pag. 1a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

DISCIPLINARE DI oottt ctsestsse sttt sttt sttt sttt 1
PREMESSE ...ttt ettt bbbttt 4
1. PIATTAFORMATELEMATICA ...ttt niens 4
1.1. LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE ......coviimireeirecnecireeirecineeineeisseiseeissesseesesisesiens 4
1.2,  DOTAZIONI TECNICHE ..ottt ettt ettt sttt sttt sestsestens 5

1.3. IDENTIFICAZIONE

2.1.
2.2.
3. OGGETT@ELL'APPALTO, IMPORTOE SUDDIVISIONE IN LOTTI
L. DURAT A e e e 8
3.2, REVISIONE PREZZI ...ttt

3.3. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE
4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CONDIZIONI DI

PARTECIPAZIONE. ...ttt sttt ettt ettt ettt sttt sttt ettt tses 9
REQUISITI DI ORDINE GENERALEE ALTRE CAUSEDI ESCLUSIONE........cccoumecsceciecinenone 11
REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA.. ...ttt 12
6.1. REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE  ...ooooooiiiiooeeveeeeeeeeeeeesssssssssssssoeeeeesssessssssssssssssssseesssssssssss

6.2. REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA
6.3. REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE
6.4. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMEN  TI TEMPORANEI,

CONSORZ| ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE,  GEIE ..., 13
6.5. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE,
CONSORZI DI IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZ| STABILI

To AVVALIMENTO ...ttt sttt s e et e 13
o SUBAPPALTO ...ttt sttt e s e

9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONEE/O CONDIZIONI DI ESECUZIONE
10. GARANZIAPROVVISORIA......ocrrrtst sttt st s s s s e

11, SOPRALLUOG.......oiiirinritesiise sttt ssssss s sssssssssssssss s st st st ss 5858555858818 5558888t snnnne 17
NON € previsto il SOPralluOQO. ettt sttt raenas 17
12. PAGAMENT@EL CONTRIBUTOA FAVOREDELL ANAC ... sisessissssisesssses s ssssssssssssssssssssnes 17
13. MODALITA DI PRESENTAZIONEDELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZIONE DEI DOCUMENTIDI
GARAL ...ttt RS S SRR RS R RS E R R AR S et 17
14. SOCCORSTETRUTTORIO .....ieiirieeiersiiseisssissesssssses s ss bbbttt s 24

15. DOMANDAI PARTECIPAZIONEE DOCUMENTAZIONEMMINISTRATIVA....

15.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA........cccoconnieeeeececssevreveenane 27
15.2. DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECO NOMICI AMMESSI
AL CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DCUI ALL’ARTICOLO
372 del DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, n. 14 erecneeneeeeeieesiecninens
15.3. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO......coccovvvmemrnerrernenns
15.4. DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER | SOGGETTI ASSOCIATI...
16. OFFERTATECNICA . ...ttt e e e e

17. OFFERTAECONOMICA ...ttt et s s e b e 34
18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE ...ttt ssse s ssse et sese e ssssssesons 35

Pag. 2a 48



19.
20.
21.
22.
23.
22.
23.
24.
25.
26.
27.

CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

18.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA sttt 35
18.2. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALC OLO DEL
PUNTEGGIO DELL'OFFERTA TECNICA ...ttt sisesiesiesisesisesssesasesssesssesssssssssssees 37

18.3. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALC OLO DEL

SVOLGIMENTCDELLE OPERAZIONI DI GARA ...ttt vieesee s iesisesisesssesisesasesesesssessssssanes 39
VERIFICA DOCUMENTAZIONBEMMINISTRATIVA. ...ttt sttt ssssssessons 39
VALUTAZIONE DELLE OFFERTETECNICHE ED ECONOMICHE ..o 39
VERIFICA DI ANOMALIADELLE OFFERTE ...t ssse e sess e ssssesasesssenes 40
AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO....corereineiseieeieeieeseenieneenaenans 41
OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FINANZIARI ..........oooeeeeemeeeeeseesssesiirrrrreeeeee 42
CODICE DI COMPORTAMENTQL......cneiriririerirerireriresisseiseisesisesiessesiesssesisesisesssesssesssessssssssssesssesssesssesssesssesssesssesssens 42
ACCESSQAGL ATTI ottt sase s e e e s e ettt 42
DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE.......occostetetineeineciiseiisesise st ssssse e sssesoesons 43
TRATTAMENTEI DATI PERSONALL. ..ottt it ssse st sssesssesiesen 43

Pag. 3a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

PREMESSE

Con determinazione dirigenziale n. 251
Amministrazione ha deciso di affidare il servizio d
Point” turistico della Rete Regionale, allocato al
Capitano (ex Palazzo Pretura), sito in Giovinazzo a

La presente procedura aperta € interamente svolta t
accessibile all'indirizzo www http://www.empulia.it

L’affidamento avviene mediante procedura aperta con
dell'offerta economicamente piu vantaggiosa individ
rapporto qualita prezzo.

La durata del procedimento & prevista pari a quattr
bando [il termine massimo & di 4 mesi, salvo il ver
previste all'articolo 1, commi 4 e 5, dell'allegato

Il servizio sara svolto all'interno del Palazzo del
sito in Giovinazzo alla Piazza Umberto |, n. 13

Il Responsabile unico del progetto € la Dott.ssa Lu

mail:  lucia.cannato@comune.giovinazzo.ba.it

1. PIATTAFORMA TELEMATICA

1.1.

L'utilizzo della Piattaforma comporta I'accettazion
tutti i termini, le condizioni di utilizzo e le avv

gara, in particolare, del Regolamento UE n. 910/201
electronic IDentification Authentication and Signat
82/2005 recante Codice dellamministrazione digital
del’lAGID, nonché di
comunicazioni sulla Piattaforma.

L'utilizzo della Piattaforma avviene nel rispetto d

e di diligenza professionale, secondo quanto previs

del Codice civile.

La Stazione appaltante non assume alcuna responsabi

dati, danneggiamento di file e documenti, ritardi n

el/o nella presentazione della domanda, malfunzionam

all'operatore economico, da:

- difetti di funzionamento delle apparecchiature e de
programmi impiegati dal singolo operatore economico
Piattaforma;

- utilizzo della Piattaforma da parte dell’operatore
conforme al Disciplinare e a quanto previsto nel do
il documento nel quale sono riportate tutte le pres
ad esempio Condizioni generali di utlizzo della
telematiche].

In caso di mancato funzionamento della Piattaforma

stessa, non dovuti alle predette circostanze, che i

presentazione delle offerte, al fine di assicurare

stazione appaltante puo disporre la sospensione del

LA PIATTAFORMA TELEMATICA DI NEGOZIAZIONE

guanto portato a conoscenza de gli

del 23/07/2024 RG. n. 463/2024, questa

i gestione dell'Ufficio “Info-
piano terra del Palazzo del
lla Piazza Umberto I, n. 13

ramite la piattaforma telematica
/.

criterio
miglior

applicazione del
uata sulla base del

0 (4) mesi dalla pubblicazione del
ificarsi delle ipotesi di proroga
1.3 del codice].

Capitano (ex Palazzo Pretura),
[codice NUTS 3: ITF47]

cia Cannato;

e tacita ed incondizionata di
ertenze contenute nei documenti di
4 (di seguito Regolamento elDAS -
ure), del decreto legislativo n.

e (CAD) e delle Linee guida
utenti tramite le

ei principi di autoresponsabilita
to dall’articolo 1176, comma 2,

lita per perdita di documenti e
ellinserimento di dati, documenti
ento, danni, pregiudizi derivanti

i sistemi di collegamento e
per il collegamento alla

economico
cumento denominato ... [
crizioni tecnico-informatiche,
Pi attaforma  per

o di malfunzionamento della

mpediscono la corretta

la massima partecipazione, la
termine di presentazione delle
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tinare il normale funzionamento
durata proporzionale alla durata
nto della gravita dello stesso.
odo anche quando, esclusa la
ile accertare la causa del mancato

offerte per un periodo di tempo necessario a ripris
della Piattaforma e la proroga dello stesso per una
del mancato o non corretto funzionamento, tenuto co
La stazione appaltante si riserva di agire in tal m
negligenza dell’operatore economico, non sia possib
funzionamento o del malfunzionamento.

Le attivita e le operazioni effettuate nell'ambito

e attribuite all'operatore economico e si intendono
risultanti dalle registrazioni di sistema.

Il sistema operativo della Piattaforma & sincronizz

di cui al decreto del Ministro dell'industria, del commercio
novembre 1993, n. 591, tramite protocollo NTP o sta
L'utilizzo e il funzionamento della Piattaforma avv
riportato nella documentazione, nelle Guide pratich
Utilizzo disponibili direttamente sul Portale, che
presente disciplinare.

della Piattaforma sono registrate
compiute nell'ora e nel giorno

ato sulla scala di tempo nazionale
e dell'artigianato 30
ndard superiore.
engono in conformita a quanto
e, nelle FAQ e nella Disciplina di
costituiscono parte integrante del

L’acquisto, linstallazione e la configurazione del I" hardware , del software , dei
certificati digitali di firma, della casella di PEC o comunque di un indirizzo di
servizio elettronico di recapito certificato qualif icato, nonché dei collegamenti per
'accesso alla rete Internet , restano a esclusivo carico dell’operatore economi co.

La Piattaforma €& accessibile in qualsiasi orario da
bando alla data di scadenza del termine di presenta

lla data di pubblicazione del
zione delle offerte.

1.2. DOTAZIONI TECNICHE

Ai fini della partecipazione alla presente procedur

dotarsi, a propria cura, spesa e responsabilita del
informatica conforme a quella indicata nel presente
pratiche che disciplinano il funzionamento e I'utilizzo dell

a, ogni operatore economico deve
la strumentazione tecnica ed
disciplinare e nelle Guide
a Piattaforma.

In ogni caso € indispensabile:

a) disporre almeno di un personal computer conforme ag
mercato, con connessione internet e dotato di un co
operare in modo corretto sulla Piattaforma;

b) disporre di un sistema pubblico per la gestione del
di cui all'articolo 64 del decreto legislativo 7 ma
mezzi di identificazione elettronica per |l
transfrontaliero ai sensi del Regolamento elDAS;

c) avere un domicilio digitale presente negli indici d
6-ter del decreto legislativo 7 marzo 2005, n. 82 o
transfrontaliero, un indirizzo di servizio elettron
qualificato ai sensi del Regolamento elDAS;

d) avere da parte del legale rappresentante dell'opera
persona munita di idonei poteri di firma) un certif
corso di validita, rilasciato da:

- un organismo incluso nell’elenco pubblico dei
dall’Agenzia per I'ltalia Digitale (previsto dall’a
legislativo n. 82/05);

- un certificatore operante in base a una
rilasciata da uno Stato membro dell'Unione europea
requisiti previsti dal Regolamento n. 910/14;

- un certificatore stabilito in uno Stato non facente
europea quando ricorre una delle seguenti condizion

riconos

certi

licenza o a

li standard aggiornati di
mune browser idoneo ad

l'identita digitale (SPID)
rzo 2005, n. 82 o di altri
cimento reciproco

i cui agli articoli 6-bis e
, per I'operatore economico
ico di recapito certificato

tore economico (o da
icato di firma digitale, in

ficatori tenuto
rticolo 29 del decreto

utorizzazione
e in possesso dei

parte dell'Unione
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i. il certificatore possiede i requisiti previsti dal Regolamento n.
910/14 ed é qualificato in uno stato membro;
ii. il certificato qualificato & garantito da un certif icatore stabilito
nell’Unione Europea, in possesso dei requisiti di ¢ ui al regolamento
n. 9100/14;
iii. il certificato qualificato, o il certificatore, € r iconosciuto in
forza di un accordo bilaterale o multilaterale tra I'Unione Europea e

paesi terzi 0 organizzazioni internazionali.

1.3. IDENTIFICAZIONE

Per poter presentare offerta &€ necessario accedere alla Piattaforma.

L’'accesso € gratuito ed & consentito a seguito dell 'identificazione dell’operatore
economico.

L’identificazione avviene o mediante il sistema pub blico per la gestione
dell'identita digitale di cittadini e imprese (SPID ) o0 attraverso gli altri mezzi di
identificazione elettronica per il riconoscimento r eciproco transfrontaliero ai sensi

del Regolamento elDAS.

Una volta completata la procedura di identificazion e, ad ogni operatore economico
identificato viene attribuito un profilo da utilizz are nella procedura di gara.

2. DOCUMENTAZIONE DI GARA, CHIARIMENTI E COMUNICAZIONI

2.1 DOCUMENTI DI GARA

La documentazione di gara comprende:
a) disciplinare di gara;
b) capitolato speciale;
¢) schema di domanda di partecipazione;
d) documento di gara unico europeo;

e) Il protocollo di legalita sottoscritto in data 20/0 4/2012;

f) schema per la presentazione dell’'offerta economica
La documentazione di gara & accessibile gratuitamen te, sul sito istituzionale della
stazione appaltante, nella sezione “Amministrazione trasparente”, al seguente link:
https://www.comune.giovinazzo.ba.it/index.php/atti- e-documenti/bandi-e-gare e sulla
Piattaforma accessibile all'indirizzo http://www.empulia.it/
CHIARIMENTI
Eventuali informazioni complementari e/o chiariment i sulla documentazione di gara,
formulati esclusivamente in lingua italiana, dovran no essere trasmessi direttamente
attraverso il Portale EmPULIA utilizzando I'apposit a funzione “Per inviare un quesito
sulla procedura clicca qui”, e dovranno pervenire e ntro e non oltre le ore 12:00 del
12/08/2024 .
La richiesta dovra indicare necessariamente il rife rimento al documento di gara
(disciplinare e capitolato speciale d’appalto), pag ina, paragrafo e testo su cui si
richiede il chiarimento.
Il sistema non consentira linvio di richieste di c hiarimenti oltre il termine
stabilito.

Pag. 6a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

Le risposte ad eventuali quesiti in relazione alla presente gara saranno pubblicate

in forma anonima sul Portale EmPULIA entro il
link  https://www.comune.giovinazzo.ba.it/index.php/atti-

23/08/2024 e sul sito istituzionale al

e-documenti/bandi-e-gare

L’'avvenuta evasione della risposta al chiarimento r
awviso, all'indirizzo mail del legale rappresentant
quesito, cosi come risultante dai dati dallo stesso

al Portale.

Non viene fornita risposta alle richieste presentat
indicate.

2.2. COMUNICAZIONI

Tutte le comunicazioni e gli scambi di informazioni
operatori economici sono eseguiti in conformita con
legislativo n. 82/05, tramite le piattaforme di app
quanto non previsto dalle stesse, mediante utilizzo

da uno degli indici di cui agli articoli 6-bis, 6-t
legislativo n. 82/05 o, per gli operatori economici
indirizzo di servizio elettronico di recapito certi
Regolamento elDAS.

Eventuali modifiche dell'indirizzo PEC/posta elettr
nell'utilizzo di tali forme di comunicazione, dovra
segnalate all'ufficio Gare e Appalti
gareappalti@pec.comune.giovinazzo.ba.it

L’amministrazione declina ogni responsabilita per i
comunicazioni.

In caso di raggruppamenti temporanei, GEIE, aggrega
anche se non ancora costituiti formalmente, gli ope
aggregati o consorziati eleggono domicilio digitale

fine della ricezione delle comunicazioni relative a

In caso di consorzi di cui all'art. 65 lett. b), c)
recapitata nei modi sopra indicati al consorzio si
le consorziate.

In caso di avvalimento, la comunicazione recapitata
indicati si intende validamente resa a tutti gli op

ichiesto sara notificata, come
e della ditta che ha proposto il
forniti in sede di registrazione

e con modalita diverse da quelle

tra stazione appaltante e
quanto disposto dal decreto
rovvigionamento digitale e, per
del domicilio digitale estratto
er, 6-quater, del decreto
transfrontalieri, attraverso un
ficato qualificato ai sensi del

onica o problemi temporanei
nno essere tempestivamente
all'indirizz o] pec:

| tardivo 0 mancato recapito delle

zioni di rete o consorzi ordinari,
ratori economici raggruppati,
presso il mandatario/capofila al
lla presente procedura.

, d) del Codice, la comunicazione
intende validamente resa a tutte

all'offerente nei modi sopra
eratori economici ausiliari.

3. OGGETTO DELL’APPALTO, IMPORTO E SUDDIVISIONE IN LOT TI

L’appalto € costituito da un unico lotto attesa la

peculiari caratteristiche oggettive, sicché il suo
operatori economici comporterebbe delle inefficienz
gestionale nonché diseconomie nel servizio

Costituisce oggetto dell'affidamento il servizio di
Point” turistico della Rete Regionale, come meglio
Capitolato Speciale d’Appalto.

Tabella 1

natura stessa del servizio e delle
frazionamento in capo a piu
e a livello organizzativo e

gestione dell’'Ufficio “Info-
indicato e descritto nel
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n. Descrizione servizi/beni/lavori

P
(principale)

CPV Importo

S
(secondaria)

SERVIZIO DI GESTIONE DELL'UFFICIO

1 INFO-POINT TURISTICO DELLA RETE P 72.000,00
REGIONALE PER ANNI 3 (TRE)
2
A) Importo a base di gara 72.000,00
B) Oneri per la sicurezza da
. L 0,00
interferenze non soggetti a ribasso
A) + B) Importo complessivo 72.000,00

Atteso che il servizio dovra svolgersi a cura ed on
I'utilizzo di forme di lavoro ritenute piu idonee a
subordinato e/o flessibile), non si procede alla st

Nel caso in cui l'operatore economico decida di ric
subordinato, il contratto collettivo applicato € qu

Distribuzione e Servizi . In tal caso, [l'operatore

nell’'offerta economica I'importo relativo al costo
CCNL utilizzato.

L'importo degli oneri per la sicurezza da interfere
servizio non presenta rischi da interferenze, doven
dell’affidatario in luoghi diversi da quelli di per

pertanto la stessa non é tenuta a redigere il Docum
Rischi Interferenziali

L’importo complessivo € al netto di Iva.
L'appalto € finanziato con fondi comunali.

3.1 DURATA

La durata dell'appalto (escluse le eventuali opzion
dalla data di consegna del servizio.

La stazione Appaltante si riserva la facolta di rin
2 (due) anni, previo esercizio della relativa opzio

3.2. REVISIONE PREZZI

Qualora nel corso di esecuzione del contratto, al ve
condizioni di natura oggettiva, si determina una va
diminuzione, del costo del servizio superiore al ci
complessivo, i prezzi sono aggiornati, nella misura
variazione, in relazione alle prestazioni da esegui
variazione dei prezzi si utilizzeranno gli indici n

le famiglie di operai e impiegati, al netto dei tab

eri dell'affidatario mediante
lla gestione dell'appalto (lavoro
ima del costo della manodopera.

orrere a forme di lavoro
ello del Commercio, Terziario,

economico dovra indicare

della manodopera e il relativo

| costi della manodopera non sono soggetti al ribas Sso.

nze € pari a € 0,00 poiché il
dosi svolgere [Iattivita

tinenza della stazione appaltante,
ento Unico di Valutazione dei

i) & di 3 (tre) anni , decorrenti

novare il servizio per ulteriori
ne.

rificarsi di particolari
riazione, in aumento o0 in
nque per cento, dell'importo
dell'ottanta per cento della
re. Ai fini del calcolo della
azionali dei prezzi al consumo per
acchi (c.d. FOI).
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3.3. MODIFICA DEL CONTRATTO IN FASE DI ESECUZIONE

Opzione di proroga del contratto . la stazione appaltante si riserva di prorogare il
contratto per una durata massima pari a 6 (sei) mesi ai prezzi, patti e condizioni
stabiliti nel contratto . L’importo stimato di tale opzione & pari a € 12.00 0,00 , al
netto di Iva. L'esercizio di tale facolta € comunic ato all'appaltatore almeno 5
giorni  prima della scadenza del contratto.
In casi eccezionali, il contratto in corso di esecu zione puo essere prorogato per il
tempo strettamente necessario alla conclusione dell a procedura di individuazione del
nuovo contraente se si verificano le condizioni ind icate all’articolo 120, comma 11,
del Codice. In tal caso il contraente € tenuto all'esecuzione d elle prestazioni
oggetto del contratto agli stessi prezzi, patti e ¢ ondizioni previsti nel contratto.
Variazione fino a concorrenza del quinto dell'impor to del contratto . qualora in corso
di esecuzione si renda necessario un aumento o una diminuzione delle prestazioni fino
alla concorrenza del quinto dell'importo del contra tto, la stazione appaltante pud
imporre all'appaltatore I'esecuzione alle condizion i originariamente previste. In tal
caso l'appaltatore non puo fare valere il diritto a lla risoluzione del contratto.
Il valore globale stimato dell'appalto € pari ad € 156.000,00, al netto di Iva, cosi
suddiviso:
Tabella 1

Importo complessivo (A+B) 72.000,00

Importo per I'opzione di proroga 12.000,00

Importo massimo del quinto d'obbligo, i n caso di 24.000,00

variazioni in aumento

Importo  opzione di rinnovo contrattuale per ulteriore 48.000,00

due anni

Valore globale stimato 156.000,00

4. SOGGETTI AMMESSI IN FORMA SINGOLA E ASSOCIATA E CON DIZIONI DI PARTECIPAZIONE

Gli operatori economici possono partecipare alla pr esente gara in forma singola o

associata.

Ai soggetti costituiti in forma associata si applic ano le disposizioni di cui agli

articoli 67 e 68 del Codice.

| consorzi di cui agli articoli 65, comma 2 del Cod ice che intendono eseguire le

prestazioni tramite i propri consorziati sono tenut i ad indicare per quali

consorziati il consorzio concorre.

| consorzi di cui all’articolo 65, comma 2, lettere b) e c) sono tenuti ad indicare

per quali consorziati il consorzio concorre.

Il concorrente che partecipa alla gara in una delle forme di seguito indicate e

escluso nel caso in cui la stazione appaltante accerti la sussistenza di rilevanti

indizi tali da far ritenere che le offerte degli op eratori economici siano imputabili

ad un unico centro decisionale a cagione di accordi intercorsi con altri operatori

economici partecipanti alla stessa gara:

—  partecipazione in piu di un raggruppamento temporaneo o consorzio ordinar io di

concorrenti 0 aggregazione di operatori economici a derenti al contratto di

rete (nel prosieguo, aggregazione di retisti);
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— partecipazione sia in raggruppamento o consorzio or
in forma individuale:

— partecipazione sia in aggregazione di retisti sia i
esclusione non si applica alle retiste non partecip
quali possono presentare offerta, per
suddivisione dell’appalto in lotti distinti sostitu
singolo lotto”] , in forma singola o associata;

- partecipazione di un consorzio che ha designato un
quale, a sua volta, partecipa in una qualsiasi altr

Nel caso venga accertato quanto sopra, si provvede
economici coinvolti i quali possono, entro 7 giorni

la medesima ¢

dinario di concorrenti sia

n forma individuale. Tale
anti all'aggregazione, le

ara [in caso di
ire “alla gara” con “al

consorziato esecutore il
a forma.

ad informare gli operatori
, dimostrare che la circostanza

non ha influito sulla gara, né € idonea a incidere
obblighi contrattuali.

Le aggregazioni di retisti di cui all'articolo 65,
rispettano la disciplina prevista per i raggruppame
compatibile. In particolare:

a) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune
e soggettivita giuridica (cd. Rete — soggetto), l'a
partecipa a mezzo dellorgano comune, che assume il
qualora in possesso dei relativi requisiti. L’organ
solo alcuni tra i retisti per la partecipazione all
obbligatoriamente far parte di questi;

b) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune
ma priva di soggettivita giuridica (cd. Rete — cont
retisti partecipa a mezzo dellorgano comune,
mandatario, qualora in possesso dei requisiti previ
qualora il contratto di rete rechi mandato allo ste
partecipazione o offerta per determinate tipologie
L'organo comune pud indicare anche solo alcuni
partecipazione alla gara ma deve obbligatoriamente

c) nel caso in cui la rete sia dotata di organo comune
rappresentanza ovvero sia sprovvista di organo comu
e privo dei requisiti di qualificazione, I'aggregaz
nella forma del raggruppamento costituito o costitu
integrale delle relative regole.

Per tutte le tipologie di rete, la partecipazione c
individuata nel contratto di rete come uno degli sc
programma comune, mentre la durata dello stesso dov
realizzazione dell’appalto.

Ad un raggruppamento temporaneo pud partecipare anc
all'articolo 65, comma 2, lettera b), ¢), d).

L'impresa in concordato preventivo pud concorrere a
temporaneo di imprese e sempre che le altre imprese
temporaneo di imprese non siano assoggettate ad una

che a

tra i

sulla capacita di rispettare gli

comma 2, lettera g) del Codice,
nti temporanei in quanto

con potere di rappresentanza
ggregazione di retisti
ruolo del mandatario,

0 comune puo indicare anche

a gara ma deve

con potere di rappresentanza
ratto), I'aggregazione di
ssume il ruolo del
sti per la mandataria e
sso a presentare domanda di
di procedure di gara.
retisti per la
far parte di questi;

privo di potere di
ne, oppure se l'organo comune
ione di retisti partecipa
endo, con applicazione

ongiunta alle gare deve risultare
opi strategici inclusi nel
ra essere commisurata ai tempi di

he wun consorzio di cui

nche riunita in raggruppamento
aderenti al raggruppamento
procedura concorsuale.
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5. REQUISITI DI ORDINE GENERALE E ALTRE CAUSE DI ESCLU  SIONE

I concorrenti devono essere in possesso, a pena di
ordine generale previsti dal Codice nonché degli ul
presente articolo.

La stazione appaltante verifica il possesso dei req
accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore econ

Le circostanze di cui all'articolo 94 del Codice so
La sussistenza delle circostanze di cui all’articol
contraddittorio con I'operatore economico.

In caso di partecipazione di consorzi di cui all'ar
¢) del Codice, i requisiti di cui al punto 5 sono p
consorziate indicate quali esecutrici.

In caso di partecipazione di consorzi stabili di cu
d) del Codice, i requisiti di cui al punto 5 sono p
consorziate indicate quali esecutrici e dalle conso

Self cleaning

Un operatore economico che si trovi in una delle si
95 del Codice, ad eccezione delle irregolarita cont
e non definitivamente accertate, puo fornire prova
cleaning) sufficienti a dimostrare la sua affidabil

Se la causa di esclusione si & verificata prima del
I'operatore economico indica nel DGUE la causa osta

- descrive le misure adottate ai sensi dell’articol

- motiva l'impossibilita ad adottare dette misure e
successivamente. L’adozione delle misure &€ comunica

Se la causa di esclusione si e verificata successiv
dell'offerta, I'operatore economico adotta le misur
96 del Codice dandone comunicazione alla stazione a

Sono considerate misure sufficienti il risarcimento
danno causato dal reato o dall’illecito, la dimostr

le circostanze in modo globale collaborando attivam

e di aver adottato provvedimenti concreti, di carat
relativi al personale idonei a prevenire ulteriori

Se le misure adottate sono ritenute sufficienti e t

non € escluso. Se dette misure sono ritenute insuff
stazione appaltante ne comunica le ragioni all’'oper

Non pud avvalersi del self-cleaning I'operatore eco

definitiva dalla partecipazione alle procedure di a
corso del periodo di esclusione derivante da tale s

Nel caso in cui un raggruppamento/consorzio abbia e

partecipante/esecutore interessato da una clausola
94 e 95 del Codice, si valutano le misure adottate
Codice al fine di decidere sull’esclusione.

Altre cause di esclusione

Sono esclusi gli
dell’articolo 53, comma 16-ter, del decreto legisla

operatori economici che abbiano affidato incarichi

esclusione, dei requisiti di
teriori requisiti indicati nel

uisiti di ordine generale
omico (di seguito: FVOE).
no cause di esclusione automatica.
0 95 del Codice € accertata previo

ticolo 65, comma 2, lettere b) e
osseduti dal consorzio e dalle

i all'articolo 65, comma 2, lett.
osseduti dal consorzio, dalle
rziate che prestano i requisiti.

tuazioni di cui agli articoli 94 e
ributive e fiscali definitivamente
di aver adottato misure (c.d. self
ita.

la presentazione dell'offerta,
tiva e, alternativamente:

0 96, comma 6 del Codice;

si impegna a provvedere
ta alla stazione appaltante.

amente alla presentazione

e di cui al comma 6 dell'articolo
ppaltante.
o I'impegno a risarcire qualunque
azione di aver chiarito i fatti e
ente con le autorita investigative

tere tecnico, organizzativo o
reati o illeciti

empestive, I'operatore economico
icienti e intempestive, la
atore economico.
nomico escluso con sentenza
ffidamento o di concessione, nel
entenza.

stromesso 0 sostituito un
di esclusione di cui agli articoli
ai sensi dell'articolo 97 del

in violazione
tivo del 2001 n. 165 a soggetti
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che hanno esercitato, in qualita di dipendenti, pot
presso 'amministrazione affidante negli ultimi tre

La mancata accettazione delle clausole contenute ne
integrita e il mancato rispetto dello stesso costit

gara, ai sensi dell'articolo 83-bis del decreto leg

6. REQUISITI DI ORDINE SPECIALE E MEZZI DI PROVA
I concorrenti devono possedere, a pena di esclusion
seguenti.

La stazione appaltante verifica il possesso dei
accedendo al fascicolo virtuale dell’operatore econ

req

L'operatore economico € tenuto ad inserire nel FVOE
richiesti per la comprova del requisito, qualora qu
fascicolo o non siano gia in possesso della stazion

acquisiti d'ufficio da quest'ultima.

6.1. REQUISITI DI IDONEITA PROFESSIONALE

a) Iscrizione nel Registro delle Imprese oppure nell’Albo delle
attivita pertinenti con quelle oggetto della presen

Per l'operatore economico di altro Stato membro, no
iscrizione in uno dei registri professionali 0 comm
membri di cui all'allegato I1.11 del Codice;

Ai fini della comprova, liscrizione nel Registro &
stazione appaltante tramite il FVOE. Gli operatori
caricano nel fascicolo virtuale i dati e le informa
requisito, se disponibili.

Si precisa che I'obbligatorieta dell'iscrizione al

eri autoritativi o negoziali
anni.

| protocollo di legalita/patto di
uiscono causa di esclusione dalla
islativo n. 159/2011.

e, i requisiti previsti nei commi

uisiti di ordine speciale
omico (FVOE).
i dati e le informazioni
esti non siano gia presenti nel
e appaltante e non possano essere

Imprese artigiane per
te procedura di gara.

n residente in Italia:
erciali degli altri Stati

acquisita d'ufficio dalla
stabiliti in altri Stati membri
zioni utili alla comprova del

REA non sussiste se gli operatori

economici senza fini di lucro svolgono solo attivit

a istituzionali , per le guali &

previsto I'utilizzo del solo codice fiscale. Di con

verso, gli operatori economici

senza fini di lucro sono tenuti all'iscrizione quan

do svolgono, accanto a quelle

istituzionali e sempre in via sussidiaria, attivita

di natura commerciale, per le

quali & prevista I'apertura della posizione IVA.

6.2. REQUISITI DI CAPACITA ECONOMICA E FINANZIARIA

Al fine di consentire una partecipazione piu ampia
concorrenza, non é richiesto il possesso dei
finanziaria quali requisiti di ordine speciale (ex

per la partecipazione alla procedura di gara.

requis

6.3.

Al fine di consentire una partecipazione piu ampia
concorrenza, non € richiesto il possesso dei requis
professionale quali requisiti di ordine speciale (e

per la partecipazione alla procedura di gara.

REQUISITI DI CAPACITA TECNICA E PROFESSIONALE

in ossequio al principio della
it di capacita economica
art. 100 del D.Igs. n. 36/20239)

in ossequio al principio della
iti di capacita tecnica e
x art. 100 del D.lgs. n. 36/20239)
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6.4. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI RAGGRUPPAMEN  TI TEMPORANEI, CONSORZI
ORDINARI, AGGREGAZIONI DI IMPRESE DI RETE, GEIE

| soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, lettera e), f) g) e h) del Codice devono

possedere i requisiti di ordine speciale nei termin i di seguito indicati.

Alle aggregazioni di retisti, ai consorzi ordinari ed ai GEIE si applica la

disciplina prevista per i raggruppamenti temporanei

Requisiti di idoneita professionale

a) |l requisito relativo all'iscrizione nel Registro d elle Imprese oppure nell’Albo
delle Imprese artigiane di cui di cui al punto 6.1 deve essere posseduto:
— da ciascun componente del raggruppamento/consorzio/ GEIE anche da costituire,

nonché dal GEIE medesimo;
- da ciascun componente dell'aggregazione di rete non ché dall'organo comune nel
caso in cui questi abbia soggettivita giuridica.

Fatto salvo quanto previsto per gli operatori econo mici senza fini di lucro che
svolgono solo attivita istituzionali.

6.5. INDICAZIONI SUI REQUISITI SPECIALI NEI CONSORZI DI COOPERATIVE, CONSORZI DI
IMPRESE ARTIGIANE, CONSORZI STABILI

Requisiti di idoneita professionale

a) |l requisito relativo all'iscrizione nel Registro d elle Imprese oppure nell’Albo
delle Imprese artigiane di cui di cui al punto 6.1 deve essere posseduto dal
consorzio e dai consorziati indicati come esecutori

Fatto salvo quanto previsto per gli operatori econo mici senza fini di lucro che
svolgono solo attivita istituzionali.

7. AVVALIMENTO

Il concorrente puod avvalersi di dotazioni tecniche, risorse umane e strumentali messe
a disposizione da uno o piu operatori economici aus iliari per dimostrare il possesso

dei requisiti di ordine speciale di cui al punto 6 elo per migliorare la propria
offerta.

Nel contratto di avvalimento le parti specificano | e risorse strumentali e umane che
l'ausiliario mette a disposizione del concorrente e indicano se l'avvalimento e
finalizzato ad acquisire un requisito di partecipaz ione o a migliorare I'offerta del
concorrente, o se serve ad entrambe le finalita.

Nei casi in cui lavvalimento sia finalizzato a mig liorare [l'offerta, non e
consentito che alla stessa gara partecipino sia I'a usiliario che I'operatore che si
avvale delle risorse da questo a messe a disposizio ne, pena I'esclusione di entrambi

i soggetti.

Ai sensi dellarticolo 372, comma 4 del codice dell a crisi di impresa e
dellinsolvenza, per la partecipazione alla present e procedura tra il momento del
deposito della domanda di cui all'articolo 40 del s uccitato codice e il momento del
deposito del decreto previsto dall'articolo 47 del codice medesimo €& sempre
necessario l'avvalimento dei requisiti di un altro soggetto. L’avvalimento non é
necessario in caso di ammissione al concordato prev entivo.

Il concorrente e l'ausiliario sono responsabili in solido nei confronti della
stazione appaltante in relazione alle prestazioni o ggetto del contratto.

Pag. 13 a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

Non & consentito I'avvalimento per soddisfare i req
idoneita professionale.

L'ausiliario deve:

a) possedere i requisiti previsti dall’articolo 5 e di
proprio DGUE, da compilare nelle parti pertinenti;

b) possedere i requisiti i di cui all’articolo 6 ogget
dichiararli nel proprio DGUE, da compilare nelle pa

c) impegnarsi, verso il concorrente che si avvale e ve
a mettere a disposizione, per tutta la durata dell
(riferite a requisiti di partecipazione e/o premial

Il concorrente allega alla domanda di partecipazion
deve essere nativo digitale e firmato digitalmente
dichiarazioni dell’ausiliario.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la manca
dell’ausiliario.

E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la manca
avvalimento a condizione che il contratto sia stato
presentazione dell’offerta e che tale circostanza s

Non & sanabile la mancata indicazione delle risorse

dall'ausiliario in quanto causa di nullita del cont

Qualora per l'ausiliario sussistano motivi di esclu

i requisiti di ordine speciale, il concorrente sost
[indicare il numero dei giorni previsti

richiesta da parte della stazione appaltante. Conte

i documenti richiesti per I'avvalimento.

Nel caso in cui l'ausiliario si sia reso responsabi
possesso dei requisiti, la stazione appaltante proc
nazionale anticorruzione il comportamento tenuto da
valutazioni di cui all’articolo 96, comma 15, del C
indicare un altro ausiliario nel termine di dieci g
gara. La sostituzione pud essere effettuata soltant
una modifica sostanziale dell’offerta. Il mancato r

la sostituzione comporta I'esclusione del concorren

8. SUBAPPALTO
Il concorrente indica le prestazioni che intende su
In caso di mancata indicazione il subappalto & viet

Non pud essere affidata in subappalto lintegrale e
oggetto del contratto nonché la prevalente esecuzio

E vietato il subappalto a cascata.

L’aggiudicatario e il subappaltatore sono responsab
stazione appaltante dell'esecuzione delle prestazio
subappalto.

uisiti di ordine generale e di

chiararli presentando un
to di avvalimento e

rti pertinenti;

rso la stazione appaltante,

appalto, le risorse
i) oggetto di avvalimento

e il contratto di avvalimento, che
dalle parti, nonché le

ta produzione delle dichiarazioni

ta produzione del contratto di
stipulato prima del termine di
ia comprovabile con data certa.

messe a disposizione
ratto di avvalimento.

sione o laddove esso non soddisfi
ituisce l'ausiliario entro

] giorni decorrenti dal ricevimento della

stualmente il concorrente produce

le di una falsa dichiarazione sul
ede a segnalare all’Autorita
I'ausiliario per consentire le
odice. L'operatore economico puo
iorni, pena l'esclusione dalla
0 nel caso in cui hon conduca a
ispetto del termine assegnato per
te.

bappaltare o concedere in cottimo.
ato.

secuzione delle prestazioni
ne delle medesime.

ili in solido nei confronti della
ni oggetto del contratto di
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9. REQUISITI DI PARTECIPAZIONE E/O CONDIZIONI DI ESECU ZIONE
Nel caso di assunzione di personale con contratto d i lavoro subordinato,
'aggiudicatario € tenuto a garantire I'applicazion e del contratto collettivo

nazionale e territoriale (o dei contratti collettiv
settore) di cui al punto 3, oppure di un altro cont
tutele economiche e normative per i propri lavorato

10. GARANZIA PROVVISORIA

L'offerta & corredata, a pena di esclusione,
€3.120,00 [2% del valore complessivo dell’appalto)
all’articolo 106, comma 8 del Codice.

La garanzia provvisoria € costituita, a scelta del
cauzione o di fideiussione:

La cauzione € costituita mediante accredito, con bo
canali di pagamento elettronici, presso il conto ...
estremi del conto presso listituto incaricato del

La fideiussione puo essere rilasciata:

- da imprese bancarie o assicurative che rispondono a
previsti dalle leggi che ne disciplinano le rispett

- da un intermediario finanziario iscritto nell'albo
decreto legislativo 1 settembre 1993, n. 385, che s
prevalente attivita di rilascio di garanzie, che e
contabile da parte di una societa di revisione iscr
dall'articolo 161 del decreto legislativo 24 febbra
requisiti minimi di solvibilita richiesti dalla vig
assicurativa.

Gli operatori economici, prima di procedere alla so
tenuti a verificare che il soggetto garante sia in
rilascio di garanzie mediante accesso ai seguenti s

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/interm

i nazionali e territoriali di
ratto che garantisca le stesse
ri e per quelli in subappalto

da una garanzia provvisoria pari a
. Si applicano le riduzioni di cui

concorrente sotto forma di

nifico o con altri strumenti e
[ la stazione appaltante indica gli
servizio di tesoreria ;

i requisiti di solvibilita
ive attivita;
di cui all'articolo 106 del
volge in via esclusiva o
sottoposto a revisione
itta nell'albo previsto
i0 1998, n. 58; e che abbia i
ente normativa bancaria

ttoscrizione della garanzia, sono
possesso dell’autorizzazione al
iti internet:

ediari/index.html

http://www.bancaditalia.it/compiti/vigilanza/avvisi

-pub/garanzie-finanziarie/

http://www.ivass.it/ivass/imprese_jsp/HomePage.jsp

N.B.: Si raccomanda di prendere visione del documen
https://www.anticorruzione.it/-/garanzie-finanziari

to denominato
e

La garanzia fideiussoria deve essere emessa e firma
possesso dei poteri necessari per impegnare il gara

L'operatore economico presenta una garanzia
telematicamente presso I'emittente, indicando nella
il quale e possibile verificare la garanzia.

La fideiussione deve:

a) contenere espressa menzione dell’oggetto del contra
garantito (stazione appaltante);

ta digitalmente
nte.

da un soggetto in

soria  verificabile
domanda il sito internet presso

fideius

tto di appalto e del soggetto
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b) essere intestata a tutti gli operatori economici de | costituito/costituendo
raggruppamento temporaneo o consorzio ordinario o G EIE, ovvero a tutte le imprese
retiste che partecipano alla gara ovvero, in caso d i consorzi di cui all'articolo
65, comma 2 lettere b), c), d) del Codice, al solo consorzio;

c) essere conforme allo schema tipo approvato con decr eto del Ministro dello sviluppo

economico del 16 settembre 2022 n. 193;
d) avere validita per 180 giorni  dalla data di presentazione dell’offerta;
e) prevedere espressamente:

1. la rinuncia al beneficio della preventiva escussion e del debitore principale
di cui all'articolo 1944 del Codice civile;

2. la rinuncia ad eccepire la decorrenza dei termini d i cui allarticolo 1957,
secondo comma, del Codice civile;

3. loperativita della stessa entro quindici giorni a semplice richiesta scritta
della stazione appaltante.

In caso di richiesta di estensione della durata e v alidita dell'offerta e della
garanzia fideiussoria, il concorrente potra produrr e nelle medesime forme di cui
sopra una nuova garanzia provvisoria del medesimo o di altro garante, in sostituzione

della precedente, a condizione che abbia espressa d ecorrenza dalla data di

presentazione dell’offerta.

Ai sensi dell'art. 106, comma 8, del Codice I'impor to della garanzia & ridotto nei

termini di seguito indicati.

a. Riduzione del 30% in caso di possesso della certifi cazione di qualitd conforme
alle norme europee della serie UNI CEl ISO 9000. In caso di partecipazione in
forma associata, la riduzione si ottiene:

— per i soggetti di cui all’articolo 65, comma 2, let tere e), ), g), h) del
Codice solo se tutti soggetti che costituiscono il raggruppamento, consorzio
ordinario o GEIE, o tutte le imprese retiste che pa rtecipano alla gara siano in
possesso della certificazione;

— per i consorzi di cui all'articolo 65, comma 2, let tere b), c), d) del Codice,
se il Consorzio ha dichiarato in fase di offerta ch e intende eseguire con
risorse proprie, solo se il Consorzio possiede la p redetta certificazione; se
il Consorzio ha indicato in fase di offerta che int ende assegnare parte delle
prestazioni a una o piu consorziate individuate nel I'offerta, solo se sia il
Consorzio sia la consorziata designata posseggono | a predetta certificazione, o
in alternativa, se il solo Consorzio possiede la predetta certifica zione e
I'ambito di certificazione del suo sistema gestiona le include la verifica che
I'erogazione della prestazione da parte della conso rziata rispetti gli standard
fissati dalla certificazione.

b. Riduzione del 50% in caso di partecipazione di micr 0, piccole e medie imprese e di
raggruppamenti di  operatori economici 0 consorzi or dinari  costituiti
esclusivamente da micro, piccole e medie imprese. T ale riduzione non & cumulabile

con quella indicata alla lett. a).

Per fruire delle riduzioni di cui all'articolo 106, comma 8 del Codice, il
concorrente dichiara nella domanda di partecipazion e il possesso delle certificazioni
e inserisce copia delle certificazioni possedute qu alora non gia presenti nel

fascicolo virtuale.
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E sanabile, mediante soccorso istruttorio, la manca ta presentazione della garanzia
provvisoria solo a condizione che sia stata gia cos tituita prima della presentazione
dell'offerta.

Non & sanabile - e quindi € causa di esclusione - | a sottoscrizione della garanzia
provvisoria da parte di un soggetto non legittimato a rilasciare la garanzia o non

autorizzato ad impegnare il garante.

11. SOPRALLUOGO

Non é previsto il sopralluogo.

12. PAGAMENTO DEL CONTRIBUTO A FAVORE DELL'ANAC

Non & previsto il pagamento del contributo in favor e dell’Autorita Nazionale
Anticorruzione come da delibera ANAC n. 610 del 19/ 12/2023 pubblicata al seguente
https://www.anticorruzione.it/-/gestione-contributi -gara .

13. MODALITA DI PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA E SOTTOSCRIZ IONE DEI DOCUMENTI DI GARA

L'offerta e la documentazione relativa alla procedu ra devono essere presentate
esclusivamente attraverso la Piattaforma. Non sono considerate valide le offerte
presentate attraverso modalita diverse da quelle pr eviste nel presente disciplinare.
L'offerta e la documentazione deve essere sottoscri tta con firma digitale o altra
firma elettronica qualificata o firma elettronica a vanzata.

Le dichiarazioni sostitutive si redigono ai sensi d egli articoli 19, 46 e 47 del
decreto del Presidente della Repubblica n. 445/200 0.

La documentazione presentata in copia viene prodott a ai sensi del decreto legislativo

n. 82/05.

L'offerta deve pervenire entro e non oltre le ore 12:00 del giorno 29/08/2024 a pena
di irricevibilita. La Piattaforma non accetta offerte presentate dopo la data e
I'orario stabiliti come termine ultimo di presentaz ione dell'offerta.

Per l'individuazione di data e ora di arrivo dell'o fferta fa fede I'orario registrato

dalla Piattaforma.

Le operazioni di inserimento sulla Piattaforma di t utta la documentazione richiesta
rimangono ad esclusivo rischio del concorrente. Si invitano pertanto i concorrenti ad
avviare tali attivita con congruo anticipo rispetto alla scadenza prevista onde
evitare la non completa e quindi mancata trasmissio ne dell’offerta entro il termine
previsto.

Qualora si verifichi un mancato funzionamento o un malfunzionamento della Piattaforma

si applica quanto previsto al punto 1.1.

13.1 REGOLE PER LA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA. CONS ULTAZIONE DELLE” GUIDE PRATICHE”

Si invitano gli operatori economici interessati a ¢ onsultare le “linee guida”
disponibili sul portale di EmPULIA nella sezione “G uide pratiche
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13.2 PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA SULLA PIATTAFORMA E MPULIA

L'offerta dovra essere, a pena esclusione , munita di firma digitale e inviata
esclusivamente per via telematica tramite il portal e di e-procurement EmPULIA
raggiungibile attraverso il sito www.empulia.it ~, oppure direttamente all'indirizzo
informativo https://eproc.empulia.it/portale/index.asp , seguendo la procedura ivi
prevista e descritta in sintesi nel presente docume nto.

1. Registrarsi al Portale tramite I'apposito link Regi strati presente sulla home
page del sito informativo EmPULIA ( www.empulia.it  ): 'operatore economico deve
inserire  un indirizzo di posta elettronica certific ata del legale
rappresentante;

2. Accedere al sito informativo www.empulia.it e cliccare su Login (al centro
della toolbar blu nella parte alta della pagina); i nserire la propria terna di
valori (codice di accesso, nome utente e password) e cliccare su ACCEDI.

Alternativamente , 'accesso a EmPULIA potra avvenire anche tramite il sistema di
autenticazione SPID. L'utente potra accedere tramit e le proprie credenziali SPID solo

se risulta gia registrato al Sistema. Qualora non | 0 sia, deve necessariamente prima
registrarsi.

Per procedere all'accesso attraverso la modalita di autenticazione prevista, cliccare

sul comando presente nella schermata Accedi tramit e SPID — CIE — CNS.

A seconda di come si intende effettuare |'accesso, cliccare sul link di interesse
SPID, CIE oppure CNS/TS-CNS.

In caso di problematiche relative all'accesso, in p articolare alla correttezza delle
credenziali utilizzate per I'accesso al Sistema con strumenti o codici necessari per
'accertamento dell'identita digitale tramite SPID, CIE, TS-CNS [lutente dovra
contattare i servizi di assistenza resi disponibili dagli Enti preposti o dal gestore

di identita di riferimento (nel caso di SPID gli id entity provider con cui questo &
stato attivato). InnovaPuglia S.p.A. non €& responsa bile degli eventuali
malfunzionamenti in fase di accesso con le credenzi ali SPID, CIE e CNS dipendenti da
fattori o variabili telematiche e di identificazion e da essa non direttamente
gestite.

3. Cliccare sulla sezione AVVISI/ BANDI ;

4. Cliccare sulla riga dove é riportata la scritta BANDI PUBBLICATI : si aprira
I'elenco di tutti i bandi pubblicati nello stato Pr esentazione Offerte;

5. Cliccare sulla lente VEDI situata nella colonna DETTAGLIQ in corrispondenza

del bando di gara oggetto della procedura;

6. Visualizzare gli atti di gara e gli allegati nella sezione DOCUMENTAZIONE
nonché gli eventuali chiarimenti pubblicati nella sezione CHIARIMENTI. Dalla
sezione Chiarimenti & anche possibile inviare quesi ti alla SA

7. Cliccare sul pulsante PARTECIPA per creare la propria offerta (tale link
scomparira automaticamente al raggiungimento del te rmine di scadenza previsto

per la presentazione delle offerte);
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Denominare la propria offerta indicando il TITOLO DOCUMENTO
Busta Documentazione : inserire i documenti richiesti utilizzando il com ando
Allegato; il concorrente puo aggiungere ulteriore d ocumentazione tramite il
comando Aggiungi allegato; qualora il concorrente r itenesse di non dover
inserire documentazione facoltativa, lo stesso € te nuto a cancellare le righe
predisposte come non obbligatorie dalla stazione ap paltante (documentazione
facoltativa).Anche in presenza di documenti amminis trativi obbligatori, I'OE
pud presentare un’offerta priva di tali documenti. La piattaforma segnalera
prima dell'invio finale tale mancanza, e I'OE potra confermare la propria
scelta, assumendosi dunque il rischio di un invio i ncompleto.

10. Prodotti : inserire i documenti e le informazioni richieste afferenti
all'offerta tecnica ed economica, direttamente nell " Elenco Prodotti , secondo
le modalita indicate nei successivi paragrafi (N.B. I campo Esito riga

mostrera gli eventuali errori di compilazione);
11. In alternativa & possibile scaricare il file excel da compilare (presente
nella stessa sezione Prodotti);

12. Caricare il foglio prodotti , completo in ogni campo, inserendolo nella
Prodotti sulla riga Carica file offerte. Durante il caricamento, all’interno
della sezione Prodotti, 'operatore economico ha la possibilita di:
- controllare il corretto inserimento dei dati, attra verso il comando

Verifica informazioni;
- ripristinare i campi predisposti dalla stazione app altante che non si

intende, ovvero non € possibile, modificare, attrav erso il comando
Aggiorna Dati Bando ;

13. Creazione Busta Tecnica/Conformita e Busta Economica : tali sezioni vengono
automaticamente compilate dal sistema, dopo aver co mpletato in maniera
corretta la sezione Prodotti;

14. Genera PDF della Busta Tecnica/Conformita e della Busta Econo mica: con tale
funzione il sistema generera, in formato.pdf, la bu sta tecnica e la busta
economica che dovranno essere salvate sul proprio P C;

15. Apporre la firma digitale alle buste cosi generate;

16. Allegare il pdf firmato . utilizzare il comando Allega pdf firmato al fine di
allegare il file .pdf della busta tecnica, firmato digitalmente, nella sezione
Busta tecnica/Conformita, e il file .pdf della bust a economica, nella sezione

Busta Economica.

Il Sistema provvedera a effettuare una procedura di controllo della firma;

N.B. in caso di utilizzo del comando Modifica offerta , Il sistema elimina il file
riepilogativo della busta generata dalla piattaform a. Dopo aver eseguito tale azione,
pertanto, 'utente potra apportare le modifiche al I'offerta e dovra rigenerare i PDF

secondo quanto indicato a partire dal punto 13.
17. Cliccare su INVIO : verificare la correttezza della propria offerta e d il
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corretto caricamento degli allegati, ed infine clic
la propria offerta. Al termine dell'invio si aprira

I'offerta inviata. E possibile stampare tale pagina

Stampa posta in alto a sinistra.
N.B.: Entro il termine previsto per la scadenza delle of

effettuare un nuovo invio utilizzando le seguenti f

. Ritiro dell'offerta presentata, entrando nell'offerta inv

care su INVIO per inviare
una pagina riproducente
cliccando sul comando

ferte, il fornitore potra
unzioni alternative:
iata e cliccando su

RITIRA OFFERTA, e successivo invio di nuova offerta; N.B. Una vol ta ritirata

I'offerta, in caso di mancato invio della nuova off
precedente offerta ritirata non potra essere valuta

Appaltante.
Presentazione di nuova offerta
che verra resa indisponibile alla stazione appaltan
offerta. Entrare nel Bando e cliccare su Partecipa.
visibile alla SA se non si completa l'invio. La pre
contemporaneamente all'invio della nuova

CREDENZIALI D’ACCESSO

Al termine della registrazione, la piattaforma forn

tre credenziali (codice d'accesso, nome utente e pa
operatore economico registrato, necessarie per lac
funzionalita del Portale: tali credenziali saranno
elettronica certificata del legale rappresentante,

della registrazione.

E consigliabile eseguire la registrazione almeno 48

per la presentazione delle offerte, al fine di otte

tre credenziali di accesso.

La mancata ricezione delle tre credenziali, che con
procedura aperta, € ad esclusivo rischio del concor
registrazione al Portale fosse effettuata successiv

ore innanzi indicato.

In caso di smarrimento, € sempre possibile recupera
Hai dimenticato Codice di Accesso e Nome Utente? elo
presenti sulla home page del Portale. Il codice

attraverso le apposite funzioni
Hai dimenticato la password?
d’accesso ed il nome utente attribuiti dal sistema

invece pud essere modificata in qualunque momento t
lunghezza massima della password € di 12 caratteri.

Tutte le comunicazioni inerenti alla presente proce
come awviso all'indirizzo di posta elettronica del
risultante dai dati presenti sul Portale EmPULIA.

Solo successivamente al corretto completamento dell
accedere alla piattaforma attraverso il sistema di

13.3.VERIFICA DELLA PRESENTAZIONE DELL'OFFERTA SUL

Al fine di consentire all'operatore economico una p

erta entro i termini, la
bile dalla Stazione

. permette la sostituzione dell'offerta gia inviata ,

te, allinvio della nuova
La nuova offerta non sara
cedente offerta sara annullata

ira — entro le successive 6 ore —
ssword), personali per ogni
cesso e lutilizzo delle
recapitate all’indirizzo di posta
cosi come dichiarato all'atto

ore prima della data di scadenza
nere in tempo utile le suddette

sentono la partecipazione alla
rente, nel caso in cui la
amente al termine temporale di 48
re le citate credenziali

sono immaodificabili; la password

ramite I'apposito comando. La

dura di gara saranno inoltrate
legale rappresentante, cosi come

a registrazione, & possibile
autenticazione SPID.

PORTALE
i facile consultazione delle
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attivita svolte attraverso EmPULIA, nella sezione
automaticamente raggruppati tutti i bandi per i qua
cliccando almeno una volta sul pulsante PARTECIPA.

E sempre possibile verificare, direttamente tramite
della propria offerta osservando la seguente proced

a) inserire i propri codici di accesso o accedere t

b) cliccare AVVISI/BANDI e quindi sul link
c) cliccare sulla lente APRI
corrispondenza del bando di gara oggetto della proc
d) cliccare sulla riga dove ¢ riportata la dicitura

e) visualizzare la propria
I'offerta € solo salvata o anche inviata (in tale u
anche il numero di protocollo assegnato). Saranno v
in caso di offerta ritirata o annullata a seguito d

13.4. ASSISTENZA PER L’INVIO DELL'OFFERTA

Si avvisa che i fornitori che desiderano essere eve
dell’offerta, dovranno richiedere assistenza almeno
giorni feriali — sabato escluso

helpdesk@empulia.it , ovvero chiamando il

Le richieste di assistenza devono essere effettuate
operativita del servizio di Helpdesk innanzi indica
nelle ore di operativita dello stesso servizio.

13.5. PARTECIPAZIONE IN FORME ASSOCIATE

L'operatore economico ha la facolta di presentare o
mandatario di operatori riuniti; in caso di raggrup
consorzi da costituirsi ai sensi dell’art. 68 D.l.g

deve essere presentata esclusivamente dal legale ra
assumera il ruolo di capogruppo, a cid espressament
raggruppamento/consorzio.

A tal fine le imprese raggruppande/consorziande dov
nell'istanza di partecipazione, la capogruppo che,

chiavi per accedere alla piattaforma, provvedera al
documentazione richiesta per la partecipazione alla

La stazione appaltante non risponde di disguidi o d
trasmissione dei documenti di gara in via telematic

Nel caso RTI / Consorzio occorre utilizzare il coma
esecutrice, per indicare i relativi dati.

La mandante / esecutrice deve essere previamente re
Tale operazione va ripetuta tante volte quante sono
raggruppamento/Consorzio.

Con le stesse modalita sopra descritte, nel caso di
I'impresa o le imprese ausiliarie (preventivamente
Utilizzare il comando Inserisci Ausiliaria
I'avvalimento e quindi cercare I'impresa ausiliaria

13.6. FIRMA DIGITALE

situata nella colonna

OVERNANCE

BANDI A CUI STO PARTECIPANDO , sono
li abbia mostrato interesse,

il Portale, il corretto invio

ura:
ramite SPID;
BANDI A CUI STO PARTECIPANDO ;
DOC COLLEGAT] posta in
edura;
OFFERTE

OFFERTADalla stessa maschera € possibile visualizzare se

Itimo caso si potra visualizzare
isibili anche altri stati, ad es.
i nuovo invio.

ntualmente assistiti per I'invio
48 ore prima dalla scadenza nei

- dalle ore 9,00 alle ore 13,00 e dalle 14,00 alle
18,00 , inviando una richiesta al’lHELP DESK TECNICO di E
numero verde 800900121

mPULIA all'indirizzo e-mail

nei giorni e negli orari di
ti; in ogni caso, saranno evase

fferta per sé, ovvero quale
pamenti temporanei di imprese e
.S 36/2023, l'offerta telematica
ppresentante dell'impresa che
e delegato dalle altre imprese del

ranno espressamente delegare,
essendo in possesso della terna di
linvio telematico di tutta la
gara.
eficit di funzionamento nella
a.
ndo Inserisci mandante / Inserisci

gistrata sul Portale.
gli operatori coinvolti nel

avvalimento, si dovra selezionare
registrate in piattaforma).
definire I'impresa che intende utilizzare
per codice fiscale
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Per l'apposizione della firma digitale si rinvia a
n.82/2005 nonché dalle regole tecniche/linee guida
dal’Agenzia per I'ltalia Digitale; in particolare,

pena di esclusione un certificato qualificato non s
revocato al momento dell'inoltro. Si invita pertant
apposizione con gli strumenti allo scopo messi a di
certificatore.

Il Gestore di Sistema non € un ente certificatore r
nessun caso la verifica effettuata automaticamente
caricamento dei documenti, esonera la Stazione appa
dall'obbligo/onere di verificare la validita della
software messi a disposizione dagli Enti certificat
Nell'ipotesi di sottoscrizione multipla di uno stes

di RTI o coamministratori con firma congiunta), si
controfirma non equivale a sottoscrizione. La funzi
dell’art. 24, comma 1 lettera b, della Deliberazion
Digitale — ex DigitPa) n. 45/2009 e successive Line
adottate dall’AGID, ha infatti la finalita di appor
precedente firma (apposta da altro sottoscrittore)
documento.

quanto previsto dal D.Lgs.

e dai provvedimenti adottati
i concorrenti devono utilizzare a
caduto di validita, non sospeso o
o a verificarne la corretta

sposizione dal proprio Ente

iconosciuto da AgID; pertanto, in

dal portale, al momento del
Itante/I'Operatore economico

firma mediante ['utilizzo di

ori.

so documento (es.: offerta in caso
precisa che I'utilizzo della
one di controfirma, ai sensi

e Cnipa (ora Agenzia per I'ltalia

e guida contenenti regole tecniche
re una firma digitale su una

e non costituisce accettazione del

13.7. INFORMAZIONI PER IL CORRETTO INVIO DELL'OFFER TA
a) Per Portale si intende la piattaforma EmPULIA, ragg iungibile tramite I'indirizzo
Internet www.empulia.it , dove sono resi disponibili agli utenti i servizi e gli

strumenti tecnologici della Centrale di acquisto te
Puglia, denominata EmPULIA,;

b) Per offerta telematica si intende l'offerta inviata
comprensiva dell'istanza di partecipazione alla gar
I'offerta economica e ogni ulteriore eventuale docu

C) L’invio on-line dell'offerta telematica & ad esclus
tutte le scadenze temporali relative alle gare tele
orario di riferimento sono quelli di sistema;

d) Allo scadere dei termini previsti sul bando, anche
I'esecuzione di alcune azioni, I'invio dell’offerta
e) Il sistema rifiutera le offerte telematiche pervenu

per la presente procedura, informando I'operatore e
notifica, nonché attraverso [lindicazione dello sta

Rifiutata.

f) La piattaforma adotta come limite il secondo 00: pe
atti di gara non sono indicati i secondi, essi si i

9) La presentazione delle offerte tramite la piattafor

perfezionata nel momento in cui il concorrente visu
sistema che indica la conferma del corretto invio d
concorrente pu® verificare lo stato della propria o
ovvero Salvato, ovvero Inviato) accedendo dalla pro
Documenti collegati al bando di gara, sezione Offer
h) Per quanto riguarda la Busta tecnica e economica oc

dedicata del disciplinare, tutte le componenti del

fase di creazione della procedura su EmPULIA. | mod

rritoriale della Regione

attraverso il Portale e
a, lofferta tecnica,
mento;
ivo rischio del mittente: per
matiche I'unico calendario e

se il sistema consente ancora
sara inibito dallo stesso;
te oltre i termini previsti
conomico con un messaggio di
to dell'offerta come

rtanto, anche quando negli
ntenderanno sempre pari a 00;
ma EmPULIA deve intendersi
alizza un messaggio del
ell'offerta. In ogni caso, il
fferta (In lavorazione,
pria area di lavoro ai
ta;
corre indicare, nella sezione
modello di gara scelto in
elli, infatti, differiscono
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nella presenza di allegati (es. relazione tecnica, dichiarazione offerta,
computo metrico, ecc...) e delle informazioni da inse rire (es. componente tempo,
tempi di esecuzione, percentuale o prezzo, ecc...).

i) Si precisa che, nel caso in cui, nella sezione Prod otti, & presente un solo
campo di tipo Allegato, & possibile caricare piu fi le o raggruppando gli stessi
in un unico file di tipo compresso oppure ripetendo I'operazione di caricamento
tante volte quanti sono i file da allegare.

) Al fine di evitare problemi durante il caricamento dei file e per non
compromettere, quindi, l'inoltro dell'offerta, si c onsiglia di inserire nel
sistema file la cui dimensione massima non superi i 80 MB.

9] Al fine di inviare correttamente la risposta, € alt resi opportuno:

- Utilizzare una stazione di lavoro connessa ad inter net, che sia dotata dei
requisiti minimi indicati nella sezione FAQ del por tale EmPULIA;

- Non utilizzare file nel cui nome siano presenti acc enti, apostrofi e
caratteri speciali;

- Non utilizzare file presenti in cartelle nel cui no me ci siano accenti,

ovvero apostrofi e/o caratteri speciali.

L OFFERTA e composta da:
A — Documentazione amministrativa ;
B — Offerta tecnica ;
C — Offerta economica

L'operatore economico ha facolta di inserire nella Piattaforma offerte successive che
sostituiscono la precedente, ovvero ritirare I'offe rta presentata, nel periodo di
tempo compreso tra la data e ora di inizio e la dat a e ora di chiusura della fase di

presentazione delle offerte. La stazione appaltante considera esclusivamente I'ultima

offerta presentata.

Si precisa inoltre che:
- I'offerta € vincolante per il concorrente;

- con la trasmissione dell'offerta, il concorrente ac cetta tutta la
documentazione di gara, allegati e chiarimenti incl usi.

Al momento della ricezione delle offerte, ciascun c oncorrente riceve notifica del
corretto recepimento della documentazione inviata.
La Piattaforma consente al concorrente di visualizz are I'avvenuta trasmissione della
domanda.
Il concorrente che intenda partecipare in forma ass ociata (per esempio raggruppamento
temporaneo di imprese/Consorzi, sia costituiti che costituendi) in sede di
presentazione dell'offerta indica la forma di parte cipazione e indica gli operatori
economici riuniti o consorziati.
Tutta la documentazione da produrre deve essere in lingua italiana.
L’offerta vincola il concorrente per 180 giorni dalla scadenza del termine indicato
per la presentazione dell offerta.
Nel caso in cui alla data di scadenza della validit a delle offerte le operazioni di
gara siano ancora in corso, sara richiesto agli off erenti di confermare la validita
dell'offerta sino alla data indicata e di produrre un apposito documento attestante
la validita della garanzia prestata in sede di gara fino alla medesima data.
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I mancato riscontro alla richiesta della stazione appaltante entro il termine
fissato da quest'ultima o comunque in tempo utile a lla celere prosecuzione della
procedura é considerato come rinuncia del concorren te alla partecipazione alla gara.

Fino al giorno fissato per I'apertura, I'operatore economico puo effettuare, tramite

la Piattaforma, la richiesta di rettifica di un err ore materiale contenuto
nell'offerta tecnica o nell'offerta economica, di ¢ ui si sia avveduto dopo la
scadenza del termine per la loro presentazione. A t al fine, richiede di potersi
avvalere di tale facolta.

A seguito della richiesta, sono comunicate all’oper atore economico le modalita e i
tempi con cui procedere allindicazione degli eleme nti  che consentono
l'individuazione dell’errore materiale e la sua cor rezione. La rettifica & operata

nel rispetto della segretezza dell'offerta e non pu 0 comportare la presentazione di

una nuova offerta, né la sua modifica sostanziale.

Se la rettifica €& ritenuta non accoglibile perché s ostanziale, e valutata la
possibilita di dichiarare I'offerta inammissibile.

14. SOCCORSO ISTRUTTORIO

Con la procedura di soccorso istruttorio di cui all "articolo 101 del Codice, possono
essere sanate le carenze della documentazione trasm essa con la domanda di
partecipazione ma non quelle della documentazione c he compone l'offerta tecnica e
I'offerta economica.

Con la medesima procedura pud essere sanata ogni om issione, inesattezza o
irregolarita della domanda di partecipazione e di o gni altro documento richiesto per

la partecipazione alla procedura di gara, con esclu sione della documentazione che
compone l'offerta tecnica e l'offerta economica. No n sono sanabili le omissioni, le
inesattezze e irregolarita che rendono assolutament e incerta [lidentita del
concorrente. A titolo esemplificativo, si chiarisce che:

- il mancato possesso dei prescritti requisiti di par tecipazione non e sanabile
mediante soccorso istruttorio ed & causa di esclusi one dalla procedura di
gara;

- l'omessa o incompleta nonché irregolare presentazio ne delle dichiarazioni sul
possesso dei requisiti di partecipazione e ogni alt ra mancanza, incompletezza
o irregolarita della domanda, sono sanabili, ad ecc ezione delle false
dichiarazioni;

- la mancata produzione del contratto di avvalimento, della garanzia
prowvvisoria, del mandato collettivo speciale o dell 'impegno a conferire
mandato collettivo pud essere oggetto di soccorso i struttorio solo se i citati
documenti sono preesistenti e comprovabili con data certa anteriore al termine
di presentazione dell’offerta;

- il difetto di sottoscrizione della domanda di parte cipazione, delle
dichiarazioni richieste e dell'offerta & sanabile;

Ai fini del soccorso istruttorio € assegnato al con corrente un termine di 7_giorni
affinché siano rese, integrate o regolarizzate le d ichiarazioni necessarie, indicando

il contenuto e i soggetti che le devono rendere non ché la sezione della Piattaforma

dove deve essere inserita la documentazione richies ta.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione appaltante procede all’'esclusione

del concorrente dalla procedura.
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Ove il concorrente produca dichiarazioni o document

la richiesta, la stazione appaltante puo chiedere u
chiarimenti, limitati alla documentazione presentat

fissando un termine a pena di esclusione.

La stazione appaltante pud sempre chiedere chiarime
tecnica e dell'offerta economica e su ogni loro all
tenuto a fornire risposta nel termine di

economico non possono modificare il contenuto dell’

14.1 SOCCORSO ISTRUTTORIE. GUIDE PRATICHE.

La stazione appaltante puo richiedere tramite EmPUL
partecipa alla gara, la documentazione integrativa

sul corrispondente link COMUNICAZIONE INTEGRATIVA.

richiesta di integrazione documentale saranno preve
a mezzo PEC, trasmessa dalla piattaforma all'indiri
fornitore, da quest’ultimo fornito in sede di regis

L’'operatore economico potra rispondere tramite port
indicati dalla stazione appaltante), alla richiesta
eventuale allegazione documentale, utilizzando il t

Scaduti i termini per la presentazione della rispos
disabilito dal sistema e [I'operatore economico non
richiesta di integrazione.

In caso di inutile decorso del termine, la stazione
del concorrente dalla procedura.

Ogni diversa richiesta di integrazione documentale
tramite la funzione di COMUNICAZIONE GENERICA:

economico, seguendo lo stesso procedimento descritt

INTEGRATIVA, potra ricevere comunicazioni, risponde
aggiuntiva, tramite la funzione Aggiungi allegato.

i non perfettamente coerenti con
Iteriori precisazioni o
a in fase di soccorso istruttorio,

nti sui contenuti dell'offerta
egato. L'operatore economico &

7 giorni___. | chiarimenti resi dall'operatore

offerta.

IA, ad ogni fornitore che
che riterra opportuna, cliccando
| fornitori interessati dalla
ntivamente informati della stessa
zzo del legale rappresentate del
trazione alla piattaforma;

ale (entro la scadenza dei termini
di integrazione, anche con
asto “Crea risposta”.

ta, il tasto “Crea Riposta” verra
potra piu rispondere alla

appaltante procede all’'esclusione

potra essere trasmessa anche

ale ipotesi, I'operatore

o per la COMUNICAZIONE
re ed inviare documentazione

15. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE E DOCUMENTAZIONE AMMINISRATIVA

L’'operatore economico utilizza a Piattaforma Empuli
seguente documentazione:

1) domanda di partecipazione;

a per compilare o allegare la

2) DGUEompilato telematicamente tramite piattaforma EmPUL 1A;

3) eventuale procura;

4) garanzia provvisoria;

5) attestazione dell'avvenuto versamento del bollo;

6) documentazione in caso di avvalimento di cui al pun
7) documentazione per i soggetti associati di cui al p

8) Capitolato Speciale d’Appalto(sottoscritto digitalm
presa visione);

9) Protocollo d'intesa e legalita (sottoscritto digita
presa visione)

to 15.3;
unto 15.4;
ente per accettazione e

Imente per accettazione e
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DOCUMENTO DI GARA UNICO EUROPEO

Il Documento di Gara Unico Europeo (DGUE), che il ¢
tenuti a presentarlo devono compilare, & disponibil
sezione “Busta Documentazione”. Le istruzioni per c
homepage di EmPULIA “Istruzioni per gli operatori E
http://www.empulia.it‘Manuali/OE_CompilazioneDGUE/O

Il DGUE deve essere presentato e sottoscritto digit

- nel caso di raggruppamenti temporanei, consorzi o
operatori economici che partecipano alla procedura

- nel caso di partecipazione dei consorzi di cui a

e all'articolo 66, comma 1 lett. g) del Codice, il

riguadro deve essere indicata la denominazione degl
parte di un consorzio di cui al sopra citato artico

una Societa di professionisti di cui al sopra citat

che eseguono le prestazioni oggetto del contratto.

- nel caso di aggregazioni di imprese di rete da og
se l'intera rete partecipa, ovvero dall'organo comu
indicate;

- nel caso di consorzi cooperativi, di consorzi art

dal consorzio e dai consorziati per conto dei quali

I DGUE strutturato in Piattaforma dovra essere com
modalita:

Parte | - Informazioni
aggiudicatrice o ente aggiudicatore
Compilato a cura della Stazione Appaltante .
Parte Il — Informazioni sull’'operatore economico
Compilato a cura del concorrente .

Questa parte contiene le informazioni sull’operator
allart. 94 comma 3 del Codice per i quali bisogna
sull’eventuale affidamento e capacita di altri sogg

sul ricorso al subappalto.

Il concorrente rende tutte le informazioni richiest

parti pertinenti.
Relativamente alla
si specifica che la dichiarazione da inserire in ta

i soggetti elencati all'articolo 94, comma 3 del Co
s0cio sia una persona giuridica, occorre indicare g
In caso di ricorso all’avvalimento si richiede la ¢

sulla procedura di

Sez. B - Informazioni sui rappresentanti dell'opera

oncorrente e gli altri soggetti
e sulla piattaforma EmPULIA nella
ompilarlo sono disponibili nella
conomici, al seguente link:
E_Compilazione_DGUE.pdf

almente:
rdinari, GEIE, da tutti gli
in forma congiunta;
I'art.65, comma 2 lett. b) c) d)
DGUE e compilato, separatamente,
dicate. Pertanto, nel presente
i operatori economici facenti
lo 65, comma 2 lett. b) ¢) d) o di
o articolo 66, comma 1 lett. g))

nuna delle imprese retiste,
ne e dalle singole imprese retiste

igiani e di consorzi stabili,
il consorzio concorre.

pilato secondo le seguenti

appalto e sullamministrazione

e economico e sui soggetti di cui
effettuare le dichiarazioni,
etti (a fini dell’'avvalimento) e

e mediante la compilazione delle

tore economico
le sezione deve riferirsi a tutti
dice e che, nel caso in cui il
li amministratori della stessa.
ompilazione della Sez. C

(il riferimento normativo € all’art. 104 del Codice )

Il concorrente indica la denominazione dell’operato re economico ausiliario e i
requisiti oggetto di avvalimento.

In caso di ricorso  al subappalto si richiede la compilazione della se zione D

Il concorrente, pena l'impossibilita di ricorrere a

| subappalto , indica I'elenco

delle prestazioni che intende subappaltare con la r
dell'importo complessivo del contratto in conformit

del Codice.

Parte IIl — Motivi di esclusione

(i riferimenti normativi sono agli artt. 94 e ss. de

Questa parte contiene le informazioni relative all’

elativa quota percentuale
a a quanto previsto dall'art. 119

| Codice )
assenza dei motivi di esclusione
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(articoli da 94 a 98 del Codice).

La Sez. A - Motivi legati a condanne penali si riferisce ai motivi di esclusione

legati a condanne penali previsti dall'articolo 57, paragrafo 1 della direttiva
2014/24/UE, che, nel Codice, sono ora disciplinati dall’articolo 94, comma 1 del
Codice, nei confronti dei soggetti di cui all’'art. 94, comma 3 del Codice.

Nella Sez. B - Motivi legati al pagamento di imposte o contributi previdenziali
I'operatore economico dovra specificare negli appos iti spazi le ipotesi previste
dall'art. 95, comma 2 del Codice (pagamento, compen sazione, estinzione), indicando,
altresi, se il pagamento o la formalizzazione dell’ impegno siano intervenuti prima
della scadenza del termine per la presentazione del la domanda di partecipazione alla
gara. Queste informazioni devono essere inserite pe r le diverse fattispecie previste

nella presente sezione.

Per quanto concerne la Sez. C - Motivi legati a insolvenza, conflitto di interessi o]
illeciti professionali , Si precisa quanto segue:

Le dichiarazioni concernenti le violazioni in mate ria di salute e sicurezza del
lavoro, di cui all'art. 95, comma 1 lett. a) del Co dice devono essere inserite in
questa sezione, nel riquadro dedicato alla “Violazi one di obblighi in materia di
diritto del lavoro”.

Nel riquadro della presente sezione dedicato al “ Liquidazione giudiziale " (rif. art.
94, comma 5, lett. d) del Codice), il punto concern ente i motivi per i quali
I'operatore economico sara comunque in grado di ese guire il contratto dev'essere
compilato dal curatore autorizzato all'esercizio pr owvisorio che & stato autorizzato

dal giudice delegato a partecipare a procedure di a ffidamento di contratti pubblici

ai sensi dell’articolo 124, comma 4 del Codice, ind icando gli estremi del

provvedimento.

Per quanto riguarda il riquadro “ Concordato preventivo con i creditori ", andranno
inserite informazioni analoghe a quelle indicate al punto precedente.

In merito al riquadro “ Gravi illeciti professionali " (rif. art. 98 del Codice) si
evidenzia che le ipotesi di cui all'art. 98, comma 3 lett. a), lett. c) e lett. b)

non devono essere dichiarate in questo riquadro, ma , rispettivamente, nel riquadro
“Accordi con altri operatori economici intesi a fal sare la concorrenza”, “Cessazione
anticipata, risarcimento danni o altre sanzioni com parabili” e nel riquadro
“Influenza indebita nel processo decisionale, vanta ggi indebiti derivanti da
informazioni riservate”.

Nella  Sez. C sono indicati gli Altri motivi di esclusione eventualmente previsti
dalla legislazione nazionale dello stato membro del 'amministrazione aggiudicatrice o
dell'ente aggiudicatore (rif . Art. 94, comma 1, lett. ¢), h), comma 2, comma 5 le tt.
a), b)).

Parte IV — Criteri di selezione

(i riferimenti normativi sono agli artt. 100 e 103 del Codice )

Questa sezione riguarda i requisiti di ordine speci ale previsti dagli articoli 100 e

103 del Codice (requisiti di idoneita professionale , capacita economica e
finanziaria, capacita tecniche e professionali) di cui al par. 6 del presente
disciplinare.

Parte VI - Dichiarazioni finali

La Parte VI contiene le dichiarazioni finali con le quali il dichiarante si assume la
responsabilita della veridicita delle informazioni rese e attesta di essere in grado

di produrre - su richiesta e senza indugio - le pro ve documentali pertinenti.

15.1. DOMANDA DI PARTECIPAZIONE ED EVENTUALE PROCURA
La domanda di partecipazione é redatta secondo il m odello di cui all'allegato A).
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Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle
cui all’articolo 94 commi 1 e 2 del Codice sono res
relazione a tutti i soggetti indicati al comma 3.

Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle
esclusione di cui all'articolo 98, comma 4, lettere
dall'operatore economico in relazione ai soggetti d

Le dichiarazioni in ordine all'insussistenza delle
rese in relazione all’operatore economico.

Con riferimento alle cause di esclusione di cui all
concorrente dichiara:

- le gravi infrazioni di cui all'articolo 95, comma 1
commesse nei tre anni antecedenti la data di pubbli

- gl atti e i provvedimenti indicati all'articolo 98
nei tre anni antecedenti la data di pubblicazione d

- tutti gli altri comportamenti di cui all'articolo 9
tre anni antecedenti la data di pubblicazione del b

La dichiarazione di cui sopra deve essere resa anch
giudizio dei relativi provvedimenti.

L’operatore economico dichiara la sussistenza delle
verificate prima della presentazione dell’'offerta e
adottate, oppure dimostra limpossibilita di adotta
presentazione dell’offerta.

L’operatore economico adotta le misure di self-clea
ad adottare prima della presentazione dell'offerta
esclusione che si sono verificate dopo tale momento

Se I'operatore economico omette di comunicare alla

dei fatti e dei provvedimenti che possono costituir

degli articoli 94 e 95 del Codice e detti fatti o p
FVOE, il triennio inizia a decorrere dalla data in
acquisito gli stessi, anziché dalla commissione del
provvedimento.

cause automatiche di esclusione di
e dall'operatore economico in

cause non automatiche di
g) ed h) del Codice sono rese
i cui al punto precedente.

altre cause di esclusione sono

'articolo 95 del Codice, Il

, lettera a) del Codice
cazione del bando di gara;

comma 6 del codice emessi
el bando di gara

8 del Codice, commessi nei
ando di gara.

e nel caso di impugnazione in

cause di esclusione che si sono
indica le misure di self-cleaning
re tali misure prima della

ning che e stato impossibilitato
e quelle relative a cause di

stazione appaltante la sussistenza
e una causa di esclusione ai sensi
rovvedimenti non risultino nel

cui la stazione appaltante ha
fatto o dall’'adozione del

NB. Le cause di esclusione di cui agli articoli 95,

98, comma 4, lettera b) del Codice rilevano per la
riferisce. Pertanto, tali circostanze non devono es
partecipazione a gare successive e i relativi provv
FVOE.

comma 1, lettere b), c) e d) e
sola gara cui la condotta di

sere dichiarate in occasione della
edimenti non sono inseriti nel

In caso di raggruppamento temporaneo, consorzio ord
GEIE, il concorrente fornisce i dati identificativi
sede) e il ruolo di ciascun partecipante.

In caso di consorzio di cooperative, consorzio impr
stabile di cui all'articolo 65, comma 2, lettera b)
indica il consorziato per il quale concorre alla ga

Nella domanda di partecipazione il concorrente dich

— i dati identificativi (home, cognome, data e luogo
comune di residenza etc.) dei soggetti di cui all'a
Codice, ivi incluso 'amministratore di fatto, ove
banca dati ufficiale o il pubblico registro da cui
ricavati in modo aggiornato alla data di presentazi

inario, aggregazione di retisti,
(ragione sociale, codice fiscale,

ese artigiane o di consorzio
, €), d) del Codice, il consorzio
ra.

iara:

di nascita, codice fiscale,
rticolo 94, comma 3, del
presente, ovvero indica la
i medesimi possono essere
one dell'offerta;
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— di non partecipare alla medesima gara contemporanea mente in forme diverse
(individuale e associata; in piu forme associate; i n forma singola e quale
consorziato esecutore di un consorzio; in forma sin gola e come ausiliaria di
altro concorrente che sia ricorso all'avvalimento p er migliorare la propria
offerta). Se I'operatore economico dichiara di part ecipare in piu di una
forma, allega la documentazione che dimostra che la circostanza non ha
influito sulla gara, né & idonea a incidere sulla ¢ apacita di rispettare gli
obblighi contrattuali

— di essere iscritto nel Registro delle Imprese della CCIAA per una o piu delle
seguenti attivita coerenti con quelle oggetto della presente procedura di
gara, fatto salvo quanto previsto per gli operatori economici s enza fini di
lucro che svolgono solo attivita istituzionali;

— di aver preso visione del capitolato speciale d'app alto, di accettare le
condizioni ivi previste e di ritenere remunerativa 'offerta economica
presentata, avendo tenuto conto, per la relativa fo rmulazione:

- delle condizioni contrattuali e degli oneri com presi quelli eventuali
relativi in materia di sicurezza, di assicurazione, di condizioni di
lavoro e di previdenza e assistenza derivanti dal C CNL applicato.

- di tutte le circostanze generali, particolari e locali, nessuna esclusa
ed eccettuata, che possono avere influito o influir e sia sulla prestazione
dei servizi/fornitura, sia sulla determinazione del la propria offerta;

— di accettare, senza condizione o riserva alcuna, tu tte le norme e disposizioni
contenute nella documentazione gara;

— di essere edotto degli obblighi derivanti dal Codic e di comportamento adottato
dalla stazione appaltante con deliberazione di Giun ta Comunale n. 10 del
24/01/2014 reperibile sul sito istituzionale della Citta di Giovinazzo al
seguente indirizzo:
https://www.comune.giovinazzo.ba.it/index.php/lammi nistrazione/amministrazione
-trasparente
(Sezione “Amministrazione Trasparente” - sottosezio ne “Disposizioni Generali”
— “Atti Generali”) e di impegnarsi, in caso di aggi udicazione, ad osservare e
a far osservare ai propri dipendenti e collaborator i, per quanto applicabile,

il suddetto codice, pena la risoluzione del contrat to;

— di accettare il patto di integrita/protocollo di le galita sottoscritto dalla
Stazione Appaltante con la Prefettura U.T.G. di Bar i in data 20.04.2012
allegato alla documentazione di gara. La mancata ac cettazione delle clausole
contenute nel protocollo di legalita/patto di integ rita costituisce causa di
esclusione dalla gara, ai sensi dell’articolo 83-bi s, del decreto legislativo
159/2011;

— per gli operatori economici non residenti e privi d i stabile organizzazione in
Italia, I'impegno ad uniformarsi, in caso di aggiud icazione, alla disciplina
di cui agli articoli 17, comma 2, e 53, comma 3 del decreto del Presidente
della Repubblica 633/72 e a comunicare alla stazion e appaltante la nomina del
proprio rappresentante fiscale, nelle forme di legg e;

—  per gli operatori economici non residenti e privi d i stabile organizzazione in
Italia, il domicilio fiscale ..., il codice fiscale ... , la partita IVA ..,
l'indirizzo di posta elettronica certificata o stru mento analogo negli altri
Stati Membiri, ai fini delle comunicazioni di cui al I'articolo 90 del Codice;

— di aver preso visione e di accettare il trattamento dei dati personali di cui
al punto 27.
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La domanda e le relative dichiarazioni sono sottosc ritte ai sensi del decreto
legislativo n. 82/2005:

- dal concorrente che partecipa in forma singola;

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 cCOnsorzio o rdinario o GEIE costituiti,
dalla mandataria/capofila;

- nel caso di raggruppamento temporaneo 0 €CONsOrzio o rdinario o GEIE non ancora
costituiti, da tutti i soggetti che costituiranno i | raggruppamento o |l

consorzio o il gruppo;
- nel caso di aggregazioni di retisti:

a. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza e con
soggettivita giuridica, ai sensi dell'articolo 3, c omma 4- quater , del decreto
legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di parteci pazione deve essere
sottoscritta dal solo operatore economico che rives te la funzione di organo
comune;

b. se la rete & dotata di un organo comune con potere di rappresentanza ma é
priva di soggettivita giuridica, ai sensi dell’arti colo 3, comma 4- quater , del
decreto legge 10 febbraio 2009, n. 5, la domanda di partecipazione deve essere
sottoscritta dall'impresa che riveste le funzioni d i organo comune nonché da
ognuno dei retisti che partecipa alla gara;

c. se la rete e dotata di un organo comune privo del p otere di rappresentanza o
se la rete & sprovvista di organo comune, oppure se 'organo comune € privo
dei requisiti di qualificazione richiesti per assum ere la veste di mandataria,
la domanda di partecipazione deve essere sottoscrit ta dal retista che riveste
la qualifica di mandatario, ovvero, in caso di part ecipazione nelle forme del
raggruppamento da costituirsi, da ognuno dei retist i che partecipa alla gara.

-nel caso di consorzio di cooperative e imprese a rtigiane o di consorzio stabile

di cui all'articolo 65, comma 2, lettera b), ¢) e d ) del Codice, la domanda &

sottoscritta digitalmente dal consorzio medesimo.

La domanda e le relative dichiarazioni sono firmate dal legale rappresentante del
concorrente o da un suo procuratore munito della re lativa procura . In tal caso, il
concorrente allega alla domanda copia conforme all’ originale della procura. Non &
necessario allegare la procura se dalla visura came rale del concorrente risulti
l'indicazione espressa dei poteri rappresentativi c onferiti al procuratore;

La domanda di partecipazione deve essere presentata nel rispetto di quanto stabilito

dal Decreto del Presidente della Repubblica n. 642/ 72 in ordine all'assolvimento
dellimposta di bollo. Il pagamento della suddetta imposta del valore di € 16,00
viene effettuato tramite F24 , bollo virtuale previa autorizzazione rilasciata
dall’Agenzia delle Entrate o tramite il servizio @e .bollo  dell'’Agenzia delle Entrate o
per gli operatori economici esteri tramite il pagam ento del tributo con bonifico
utilizzando il codice Iban 1TO7Y0100003245348008120501 e specificando nella causale
la propria denominazione, codice fiscale (se presen te) e gli estremi dell'atto a cui

si riferisce il pagamento.

A comprova del pagamento, il concorrente allega la ricevuta di pagamento elettronico
ovvero del bonifico bancario.

In alternativa il concorrente pud acquistare la mar ca da bollo da euro 16,00 ed
inserire il suo numero seriale all'interno della di chiarazione contenuta nell'istanza
telematica e allegare, obbligatoriamente copia del contrassegno in formato.pdf. Il
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concorrente  si  assume ogni responsabilita in caso d i utilizzo plurimo dei
contrassegni.

15.2. DICHIARAZIONI DA RENDERE A CURA DEGLI OPERATORI ECO NOMICI AMMESSI AL
CONCORDATO PREVENTIVO CON CONTINUITA AZIENDALE DI @I ALL’ARTICOLO 372 DEL
DECRETO LEGISLATIVO 12 GENNAIO 2019, n. 14

Il concorrente dichiara ai sensi degli articoli 46 e 47 del decreto del Presidente
della Repubblica n. 445/2000 gli estremi del provve dimento di ammissione al
concordato e del provvedimento di autorizzazione a partecipare alle gare, nonché
dichiara che le altre imprese aderenti al raggruppa mento non sono assoggettate ad una
procedura concorsuale, ai sensi dell'articolo 95, c ommi 4 e 5, del decreto
legislativo n. 14/2019

Il concorrente presenta una relazione di un profess ionista in possesso dei requisiti

di cui all'articolo 2, comma 1, lettera o) del decr eto legislativo succitato che
attesta la conformita al piano e la ragionevole cap acita di adempimento del
contratto.

15.3. DOCUMENTAZIONE IN CASO DI AVVALIMENTO

L'impresa ausiliaria rende le dichiarazioni sul pos sesso dei requisiti di ordine
generale mediante compilazione dell’'apposita sezion e del DGUE.

Il concorrente, per ciascuna ausiliaria, allega:

1) la dichiarazione di avvalimento;
2) il contratto di avvalimento;
Nel caso di avvalimento finalizzato al migliorament o dell'offerta, il contratto di

avvalimento & presentato nell'offerta tecnica.

15.4. DOCUMENTAZIONE ULTERIORE PER | SOGGETTI ASSOCIATI
Per i raggruppamenti temporanei gia costituiti

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappr esentanza conferito alla
mandataria per atto pubblico o scrittura privata au tenticata,;

- dichiarazione delle parti del servizio/fornitura, o vvero della percentuale in caso
di servizio/forniture indivisibili, che saranno ese guite dai singoli operatori

economici riuniti o consorziati.
Per i consorzi ordinari o GEIE gia costituiti

- copia dell'atto costitutivo e dello statuto del con sorzio o GEIE, con indicazione
del soggetto designato quale capofila;

- dichiarazione sottoscritta delle parti del servizio [fornitura, ovvero la
percentuale in caso di servizi/forniture indivisibi li, che saranno eseguite dai
singoli operatori economici consorziati.

Per i raggruppamenti temporanei o consorzi ordinari 0 GEIE non ancora costituiti

- dichiarazione rese da ciascun concorrente, attesta nte:

a. a quale operatore economico, in caso di aggiudicazi one, sara conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogrupp 0;

b. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformars i alla disciplina vigente
con riguardo ai raggruppamenti temporanei o consorz i o GEIE ai sensi
dell’articolo 68 del Codice conferendo mandato coll ettivo speciale con
rappresentanza all'impresa qualificata come mandata ria che stipulera il
contratto in nome e per conto delle mandanti/consor Ziate;
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c. le parti del servizio/fornitura, ovvero la percentu ale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno esegui te dai singoli operatori
economici riuniti o consorziati.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di
rappresentanza e soggettivita giuridica
- copia del contratto di rete, con indicazione dell'o rgano comune che agisce in
rappresentanza della rete.

- dichiarazione che indichi per quali imprese la rete concorre;

- dichiarazione sottoscritta con firma digitale delle parti del servizio o della
fornitura, ovvero la percentuale in caso di servizi o/forniture indivisibili,
che saranno eseguite dai singoli operatori economic i aggregati in rete.

Per le aggregazioni di retisti: se la rete & dotata di un organo comune con potere di

rappresentanza ma é priva di soggettivita giuridica

- copia del contratto di rete;

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappr esentanza conferito
all'organo comune;

- dichiarazione delle parti del servizio o della forn itura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisib ili, che saranno eseguite
dai singoli operatori economici aggregati in rete.

Per le aggregazioni di imprese aderenti al contratt o di rete: se la rete & dotata di
un organo comune privo del potere di rappresentanza 0 se la rete e sprovvista di
organo comune, ovvero, se l'organo comune € privo d ei requisiti di qualificazione
richiesti, partecipa nelle forme del raggruppamento temporaneo di imprese costituito

o costituendo

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cos tituito

- copia del contratto di rete

- copia del mandato collettivo irrevocabile con rappr esentanza conferito alla
mandataria

- dichiarazione delle parti del servizio o della forn itura, ovvero la
percentuale in caso di servizio/forniture indivisib ili, che saranno eseguite

dai singoli operatori economici aggregati in rete.

- in caso di raggruppamento temporaneo di imprese cos tituendo

- copia del contratto di rete

- dichiarazioni, rese da ciascun concorrente aderente all'aggregazione di rete,
attestanti:

a. a quale concorrente, in caso di aggiudicazione, sar a conferito mandato
speciale con rappresentanza o funzioni di capogrupp 0;

b. l'impegno, in caso di aggiudicazione, ad uniformars i alla disciplina
vigente in materia di raggruppamenti temporanei;

c. le parti del servizio o della fornitura, ovvero la percentuale in caso di
servizio/forniture indivisibili, che saranno esegui te dai singoli

operatori economici aggregati in rete.
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16. OFFERTA TECNICA

L'operatore economico inserisce la documentazione r elativa all'offerta tecnica nella
Piattaforma Empulia, secondo le modalita ivi previs te, a pena di inammissibilita
dell'offerta.

Sara compito del concorrente partecipante, interfac
al fine di restare informato su procedure, variazio
genere. Qualsiasi informazione inoltrata mediante |
dovesse essere letta dal concorrente, solleva la St
responsabilita.

ciarsi con la piattaforma EmPULIA
ni, comunicazioni di qualsiasi

e funzionalita di EmPULIA, che non
azione Appaltante da qualsiasi

L'offerta tecnica deve rispettare,

caratteristiche minime stabilite nei documenti di g
equivalenza. L'offerta € firmata secondo le modalit
15.1 e deve contenere, a pena di esclusione, la seg

pena l'esclusione dalla procedura di gara, le
ara, nel rispetto del principio di

a previste al precedente punto
uente documentazione:

a) relazione tecnica dei servizi offerti, con I'apposi zione della firma digitale del
legale rappresentante ovvero del soggetto legittima to. Nel caso di documenti
analogici, essi dovranno essere trasformati in copi a informatica e,
successivamente, firmati dal legale rappresentante della ditta partecipante ovvero
da soggetto legittimato, nel rispetto dell’'art. 22, comma 3, del d.lgs. 82/2005
(Copie informatiche di documenti analogici) e/o del 'art. 23-bis del d.lgs.
82/2005 (Duplicati e copie informatiche di document i informatici), nonché delle
“Regole tecniche” di cui all’art. 71 del d.lgs. 82/ 2005. Larelazione dovra essere
contenuta in un numero massimo di 30 pagine (vale a dire n. 30 facciate — non sono
compresi lindice, gli allegati e le eventuali cope rtine) con numerazione
sequenziale e univoca delle stesse, predisposto in formato A4, carattere ARIAL,
stile normale, dimensione 10, interlinea 1,5, suddi viso in sezioni specifiche
corrispondenti ai criteri di valutazione indicati n ella tabella riportata al
successivo punto 18.1. Le pagine eccedenti non sara nno prese in considerazione né
saranno oggetto di valutazione. Nella relazione i ¢ oncorrenti devono trattare
adeguatamente ognuno dei capitoli tematici, senza | imitarsi  alla mera
riproposizione di frasi gia contenute nella documen tazione di gara, bensi
illustrando adeguatamente le proprie proposte di ge stione ed organizzazione del
servizio ed evidenziando in particolare gli element i oggetto di valutazione

All' Offerta Tecnica, devono essere allegati i curriculum vitae delle figure
professionali eventualmente impiegate dall'operator e economico per lo svolgimento del
servizio. | Curriculum Vitae, a pena di esclusione dalla gara , devono essere resi nel
rispetto dei seguenti requisiti:

1. essere nominativi completi delle generalita della p ersona fisica;
2. essere muniti di:

v' auto-dichiarazione della veridicita e dell'esattezz a del contenuto dei

medesimi resa dalla persona fisica, ai sensi del D.

v dichiarazione all'autorizzazione sul trattamento de
le finalita della procedura di affidamento in ogget
fisica;

v/ data, documento di riconoscimento e firma (autograf
fisica.

P.R. 445/2000 e s.m.i.;
i propri dati personali per
to, resa dalla persona

a o digitale) della persona
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L'offerta tecnica, pena l'esclusione dalla procedura di gara , deve rispettare le

caratteristiche minime stabilite nel capitolato spe

L’operatore economico che adotta un CCNL diverso da
inserisce la dichiarazione di equivalenze delle tut
probatoria sulla equivalenza del proprio CCNL nella
relativa all'offerta tecnica

L'operatore economico allega una dichiarazione firm
dell'offerta coperti da riservatezza, argomentando

quali eventuali parti dell'offerta sono da segretar
allega anche una copia firmata della relazione tecn

parti ritenute costituenti segreti tecnici e commer

della stazione appaltante di valutare la fondatezza
chiedere al concorrente di dimostrare la tangibile

tecnici e commerciali.

Tutta la documentazione da produrre deve essere in

N.B. Al fine di evitare eventuali problemi relativi
caratterizzati da notevoli dimensioni (ad esempio p
operatori economici a:

. utilizzare Il'estensione pdf con dimensioni ridotte
documentazione nel ridetto formato, nelle ipotesi i
differenti;

. caricare tali file nel sistema con congruo anticipo
scadenza.

L'offerta tecnica non dovra recare,

a pena di esclusione

ciale descrittivo e prestazionale.

quello indicato all’articolo 3
ele e I'eventuale documentazione
sezione della piattaforma

ata contenente i dettagli
in modo congruo le ragioni per le
e. Il concorrente a tal fine
ica adeguatamente oscurata nelle
ciali. Resta ferma, la facolta
delle motivazioni addotte e di
sussistenza di eventuali segreti

lingua italiana.
al caricamento dei file
rogetti tecnici), si invitano gli

ovvero, convertire la
n cui nasca con estensioni

rispetto ai termini di

, alcun riferimento al prezzo

offerto ovvero agli elementi che consentano di desu

17. OFFERTA ECONOMICA

La Busta economica viene generata in automatico dal
economica”.

L'operatore economico inserisce la dichiarazione d
Empulia, firmata digitalmente e predisposta second
disciplinare.

Sara compito del concorrente partecipante, interfac
al fine di restare informato su procedure, variazio
genere. Qualsiasi informazione inoltrata mediante |
dovesse essere letta dal concorrente, solleva la St
responsabilita.

L'offerta economica firmata secondo le modalita di
deve indicare, a pena di esclusione, i seguenti ele
a) lindicazione del ribasso percentuale unico, da ap

gara, al netto di
interferenze;

b) la stima dei costi aziendali relativi alla salute e
lavoro;

c) la stima dei costi della manodopera nel caso in cui
di ricorrere a forme di lavoro subordinato. In tal

Iva, nonché degli oneri per la sicurezza dovuti a r

mere I'offerta economica.

sistema nella sezione “Busta

offerta, nella Piattaforma
o il modello allegato al presente

ciarsi con la piattaforma EmPULIA
ni, comunicazioni di qualsiasi

e funzionalita di EmPULIA, che non
azione Appaltante da qualsiasi

cui al precedente articolo 15.1,
menti:

plicare sugli importi a base di
ischi da

d alla sicurezza sui luoghi di

I'operatore economico decida
caso, i costi della manodopera
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non sono ribassabili. Resta la possibilita per I'op
che il ribasso complessivo dell'importo
organizzazione aziendale o da sgravi
penalizzazioni per la manodopera.

contributivi

Si precisa che ai fini della compilazione della pro
sistema che nell'allegato schema contenente la dich
gli operatori economici dovranno indicare massimo d
Nel caso di discordanza tra il prezzo indicato in c
ritenuto valido quello pitl vantaggioso per la Stazi

18. CRITERIO DI AGGIUDICAZIONE
L'appalto € aggiudicato in base al criterio dell'of
vantaggiosa individuata sulla base del miglior rapp

La valutazione dell'offerta tecnica e dell'offerta
seguenti punteggi

deriva da u na piu

eratore economico di dimostrare
efficiente

he non comportano

pria offerta economica, sia a
iarazione di offerta economica,
ue cifre decimali.
ifra e quello in lettere e
one Appaltante.

ferta economicamente piu
orto qualita/prezzo.

economica & effettuata in base ai

PUNTEGGIO MASSIMO

Offerta tecnica 80
Offerta economica 20
TOTALE 100

18.1. CRITERI DI VALUTAZIONE DELL'OFFERTA TECNICA

Il punteggio dell'offerta tecnica & attribuito sull
elencati nella sottostante tabella con la relativa

Nella colonna identificata con la lettera D vengono
discrezionali”, vale a dire i punteggi il cui coeff
dell'esercizio della discrezionalita spettante alla

Nella colonna identificata con la lettera Q vengono
quantitativi”, vale a dire i punteggi il cui coeffi
applicazione di una formula matematica.

Nella colonna identificata dalla lettera T vengono
vale a dire i punteggi fissi e predefiniti che sara
ragione dell'offerta o0 mancata offerta di quanto sp

a base dei criteri di valutazione
ripartizione dei punteggi.
indicati i “Punteggi
iciente e attribuito in ragione
commissione giudicatrice.
indicati i “Punteggi
ciente & attribuito mediante

indicati i “Punteggi tabellari”,
nno attribuiti o non attribuiti in
ecificamente richiesto.

Tabella dei criteri discrezionali (D), quantitativi (Q) e tabellari (T) di
valutazione dell'offerta tecnica
N Criteri valutazione Sub Criteri NOTE PUNTI PUNTI
D Q
. . . La relazione progettuale dovra
1 Qualita della orgam_zzazmne trattare: @) la capacita di 35
proposta progettuale ege'st'lone del gestione dell'info-point (modalita
(MAX 60 PUNTI) Semvizio operative di gestione, proposta
piano orario di aperture,
relazioni con l'utenza,

metodologia di gestione coordinata
degli info-point); b) le proposte
di coinvolgimento del

tessuto
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associativo e imprend itoriale
turisitco e culturale della Citta

di Giovinazzo anche al fine di
garantire le  prenotazione di
itinerari di visita e attivita di
fruizione del territorio in ambito
locale; c) le metodologie
utilizzate per il rilevamento dei

dati sull'affluenza, sulla
tipologia delle informazioni
richieste e sulla guest
satisfactione connessa alle
visite.

La relazione progettuale dovra
contenere il piano di
comunicazione turistica da attuare
attraverso il portale web e i
social networks. Il Piano dovra
trattare con chiarezza: a) dli
obiettivi della comunicazione e la
loro capacita di attuare le
finalitd di promozione turistica;

b) la produzione multimediale che
si intende realizzare per
l'attuazione del piano di
comunicazione; c) le modalita di
interazione ed integrazione tra il
portale discover Giovinazzo e i
social networks; d) frequenza di
popolamento del portale web e dei
social networks.

comunicazione 15
turistica
attraverso il
portale web e
i social

networks

La qualita della professionalita
degli addetti al servizio nella
gestione delle attivita sara

qualita della 10

professionalit

a degli ) , .
ddetti ? valutata, mediante Il'esame dei
a e_ .' a curricula allegati alla relazione
servizio

progettuale, sulla  base dei
seguenti elementi : a) esperienza
nel  settore  specifico della
promozione turistica e culturale;
b) la conoscenza di una o piu
lingue straniere; c) il possesso
di buone competenze informatiche e
capacita di utilizzo di social

networks.
. La relazione progettuale dovra
2 Esperienza - nel riportare l'indicazione 10
settore turistico- dettagliata dei servizi turistico-
culturale  (max 10 culturali affidati da enti locall
punti)

con lindicazione della relativa
durata: sara assegnato n. 1 punto
per ciascun anno inero di
esperienza fino ad un massimo di
10 punti. Alle frazioni di anno

non sara assegnato alcun
punteggio.
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3 Azioniint i La relazione progettuale dovra 10
Ztlton; interventi€ riportare le proposte migliorative
atvi at. Jmialiorati del servizio con indicazione della
aggﬁ;;’ign;gdilﬁll tempistica di attuazione. Non
ve ( ) saranno valutate le proposte che
non riportano la predetta
tempistica
TOTALE PUNTI 80 70 10
Il concorrente & escluso dalla gara nel caso in cui consegua un punteggio inferiore

alla soglia minima di sbarramento pari a 48.

18.2. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALC OLO DEL PUNTEGGIO
DELL'OFFERTA TECNICA

Per ciascuno degli elementi qualitativi cui € asseg nato un punteggio discrezionale
nella colonna “D” della tabella, la Commissione, su lla base della documentazione
contenuta nella busta “tecnica”, a suo insindacabil e giudizio, procedera alla
assegnazione dei seguenti coefficienti, variabili t ra zero ed uno, relativi ai

suddetti criteri:

Giudizio della Proposta Coefficlente Numerico

Eccellente 1

Ottimo 0,9

Buono 0,8

Discreto 0,7

Sufficiente 0,6

Insufficiente 0,5

Mediocre 0,4

Scarso 0,3

Non adeguato 0|2

Gravemente inadeguato 0,1

Non valutabile/Non rispondente 0
La valutazione delle offerte in relazione ai criter i tecnici qualitativi di natura
discrezionale (colonna D) sara effettuata mediante I'attribuzione di un punteggio
discrezionale da parte di ciascuno dei componenti d ella Commissione.
| coefficienti, variabili tra zero ed uno, da asseg nare a ciascun criterio avente
natura qualitativa sono determinati effettuando la media dei coefficienti che ogni
commissario ha attribuito alle proposte dei concorr enti su ciascun criterio.
Per ciascuno degli elementi quantitativi cui & asse gnato un punteggio nella colonna
“Q" della tabella, la valutazione sara effettuata m ediante l'attribuzione di un
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punteggio calcolato moltiplicando il punteggio asse gnato a ciascun elemento offerto
per il numero totale degli elementi offerti.

18.3. METODO DI ATTRIBUZIONE DEL COEFFICIENTE PER IL CALC OLO DEL PUNTEGGIO
DELL'OFFERTA ECONOMICA

All'offerta presentata verra attribuito un punteggi o mediante I'applicazione della
seguente formula:

Vi = (Ri/Rmax) n x 30

dove:
Ri = ribasso percentuale offerto dal concorrente i- simo
Rmax = ribasso percentuale dell'offerta pit conveni ente

n = coefficiente pari a 0,2

18.4. METODO DI CALCOLO DEI PUNTEGGI

La commissione, terminata I'attribuzione dei coeffi cienti agli elementi qualitativi e
quantitativi, procede, in relazione a ciascuna offe rta, all'attribuzione dei punteggi
per ogni singolo criterio secondo il seguente metod o:

Aggregativo compensatore
Il punteggio per il concorrente i-esimo & dato dalla seguente formula:

n
P=) CuP
x=1

dove
Pi: punteggio del concorrente i-esimo
C,; = coefficiente criterio di valutazione X per il co ncorrente  i-esimo

P, = punteggio criterio X

X=1,2,...,n] indicare il valore di n, ovvero il numero di criter i di valutazione ]
Il punteggio finale attribuito all'offerta tecnica sara quindi calcolato effettuando

la somma dei singoli punteggi relativi a tutti i su b-criteri di valutazione.

Si precisa infine che non sara eseguita la riparame trazione dei punteggi tecnici
ottenuti.

19. COMMISSIONE GIUDICATRICE

La commissione giudicatrice € nominata dopo la scad enza del termine per la
presentazione delle offerte ed &€ composta da un num ero dispari pari a n. 3 membiri,
esperti nello specifico settore cui si riferisce I oggetto del contratto. In capo ai
commissari non devono sussistere cause ostative all a nomina ai sensi dell'articolo 93

comma 5 del Codice. A tal fine viene richiesta, pri ma del conferimento dell’'incarico,

apposita dichiarazione.
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La composizione della commissione giudicatrice e i curricula dei componenti sono
pubblicati sul sito istituzionale nella sezione “Am ministrazione trasparente”.

La commissione giudicatrice & responsabile della va lutazione delle offerte tecniche

ed economiche dei concorrenti, pud riunirsi con mod alita telematiche che
salvaguardino la riservatezza delle comunicazioni e d opera attraverso la piattaforma

di approvvigionamento digitale.

Il RUP si avvale dell'ausilio della commissione giu dicatrice ai fini della verifica
dellanomalia delle offerte.

20. SVOLGIMENTO DELLE OPERAZIONI DI GARA

La prima sessione ha luogo il giorno 04/09/2024 alle ore 10:30

La Piattaforma consente lo svolgimento delle sessio ni di gara preordinate all'esame:

. della documentazione amministrativa;

. delle offerte tecniche;

. delle offerte economiche.

La piattaforma garantisce il rispetto delle disposi zioni del codice in materia di
riservatezza delle operazioni e delle informazioni relative alla procedura di gara,

nonché il rispetto dei principi di trasparenza.

21. VERIFICA DOCUMENTAZIONE AMMINISTRATIVA

I RUP accede alla documentazione amministrativa di ciascun concorrente, mentre
I'offerta tecnica e l'offerta economica restano, ch iuse, segrete e bloccate dal
sistema, e procede a:

a) controllare la completezza della documentazione amm inistrativa presentata;

b) verificare la conformita della documentazione ammin istrativa a quanto richiesto

nel presente disciplinare;

c) attivare la procedura di soccorso istruttorio di cu i al precedente punto 14.

Gli eventuali provvedimenti di esclusione dalla pro cedura di gara sono comunicati

entro  cinque giorni dalla loro adozione. E fatta salva la possibilita di chiedere

agli offerenti, in qualsiasi momento nel corso dell a procedura, di presentare tutti

i documenti complementari o parte di essi, qualora guesto sia necessario per

assicurare il corretto svolgimento della procedura.

22. VALUTAZIONE DELLE OFFERTE TECNICHE ED ECONOMICHE

La data e l'ora in cui si procede all’apertura dell e offerte tecniche sono comunicate
tramite la Piattaforma ai concorrenti ammessi alla presente fase di gara.
La commissione giudicatrice procede all’'apertura dell e offerte presentate. La
commissione giudicatrice procede all'esame e valuta zione delle offerte presentate dai
concorrenti e all’assegnazione dei relativi puntegg i applicando i criteri e le
formule indicati nel bando e nel presente disciplin are. Gli esiti della valutazione
sono registrati dalla Piattaforma.
La commissione giudicatrice rende visibile ai conco rrenti, con le modalita di cui
all’articolo 20:

a) i punteggi tecnici attribuiti alle singole offer te tecniche;

b) le eventuali esclusioni dalla gara dei concorren ti.
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Al termine delle operazioni di cui sopra la Piattaf
della procedura ai soli concorrenti ammessi alla va

orma consente la prosecuzione
lutazione delle offerte

economiche.

La commissione giudicatrice procede all’apertura e alla valutazione delle offerte
economiche, secondo i criteri e le modalita descrit te nel disciplinare e,
successivamente, all'individuazione dell’'unico para metro numerico finale per la
formulazione della graduatoria.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo, ma punteggi differenti per il prezzo e per tutti gli altri elementi di
valutazione, €& collocato primo in graduatoria il co ncorrente che ha ottenuto |l
miglior punteggio sull’ offerta tecnica.

Nel caso in cui le offerte di due o piu concorrenti ottengano lo stesso punteggio
complessivo e gli stessi punteggi parziali per il p rezzo e per l'offerta tecnica, i
predetti concorrenti, su richiesta della stazione a ppaltante, presentano un’offerta
migliorativa sul prezzo entro il termine perentorio di 7 giorni. La richiesta e
effettuata secondo le modalita previste al punto 2. 2. E collocato primo in
graduatoria il concorrente che ha presentato la mig liore offerta. Ove permanga I'ex
aequo la commissione procede mediante sorteggio ad individuare il concorrente che
verra collocato primo nella graduatoria. La stazion e appaltante comunica il giorno e
I'ora del sorteggio, secondo le modalita previste p unto 2.2.

All'esito delle operazioni di cui sopra, la commiss ione, redige la graduatoria.

L'offerta € esclusa in caso di:

- mancata separazione dell'offerta economica dall'off erta tecnica, ovvero

inserimento di elementi concernenti il prezzo nella documentazione amministrativa

o nell'offerta tecnica;

- presentazione di offerte parziali, plurime, condizionate, alternativ
irregolari in quanto non rispettano i documenti di
specifiche tecniche, o anormalmente basse;

e oppure
gara, ivi comprese le

- presentazione di offerte inammissibili in quanto la
ritenuto sussistenti gli estremi per I'informativa
per reati di corruzione o fenomeni collusivi o ha v
rispetto all'importo a base di gara;

commissione giudicatrice ha
alla Procura della Repubblica
erificato essere in aumento

- mancato superamento della soglia di sbarramento per I'offerta tecnica.

23. VERIFICA DI ANOMALIA DELLE OFFERTE

Sono considerate anormalmente basse le offerte che presentano punteggi relativi sia

al prezzo sia all'offerta tecnica, entrambi pari o
corrispondenti punteggi massimi previsti dal bando
La stazione appaltante si riserva la facolta di sot

in base anche ad altri ad elementi, ivi inclusi i c
anormalmente bassa.

Nel caso in cui la prima migliore offerta appaia an
avvalendosi della commissione giudicatrice
sostenibilita e realizzabilita.

Qualora tale offerta risulti anomala, si procede co
delle successive offerte ritenute anormalmente bass
offerta ritenuta non anomala.

superiori ai quattro quinti dei
di gara.
toporre a verifica un’offerta che,
osti della manodopera, appaia

ormalmente bassa, il RUP
ne valuta la congruita, serieta,

n le stesse modalita nei confronti
e, fino ad individuare la migliore

Pag. 40 a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

I RUP richiede al concorrente la presentazione del
indicando le componenti specifiche dell'offerta rit

A tal fine, assegna un termine non superiore a quin
richiesta.

I RUP, esaminate le spiegazioni fornite dall'offer
sufficienti ad escludere I'anomalia, pud chiedere,
ulteriori chiarimenti, assegnando un termine perent

I RUP esclude le offerte che, in base allesame de
spiegazioni risultino, nel complesso, inaffidabili.

le spiegazioni, se del caso,
enute anomale.

dici giorni dal ricevimento della

ente, ove le ritenga non
anche mediante audizione orale,
orio per il riscontro.

gli elementi forniti con le

22. AGGIUDICAZIONE DELL'APPALTO E STIPULA DEL CONTRATTO

La proposta di aggiudicazione & formulata dalla Com
del concorrente che ha presentato la migliore offer

Qualora nessuna offerta risulti conveniente o idone
contratto, la stazione appaltante pud decidere, ent
delle valutazioni delle offerte, di non procedere a

Il RUP procede, laddove non effettuata in sede di v

a verificare I'equivalenza delle tutele nel caso in
dichiarato di applicare un diverso contratto collet
quello indicato dalla stazione appaltante.

L’'aggiudicazione €& disposta all’'esito positivo dell
requisiti prescritti dal presente disciplinare ed &
di esito negativo delle verifiche, si procede all'e
all’ANAC, ad incamerare la garanzia provvisoria.

Successivamente si procede a ricalcolare i punteggi
procedendo altresi, alle verifiche nei termini sopr
ulteriore esito negativo delle verifiche si procede
scorrendo la graduatoria.

Il contratto €& stipulato non prima di 35 giorni dal
comunicazioni del provvedimento di aggiudicazione e
dall'aggiudicazione, salvo quanto previsto dall’'art

La garanzia provvisoria dell'aggiudicatario € svinc
della stipula del contratto; la garanzia provvisori
svincolata con il provwedimento di aggiudicazione e
entro 30 giorni dall’aggiudicazione.

All'atto della stipulazione del contratto, I'aggiud
garanzia definitiva da calcolare sull'importo contr
modalita previste dall’articolo 117 del Codice.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine
appaltante, I'aggiudicatario puo farne constatare i

alternativa, pu0 sciogliersi da ogni vincolo median
All'aggiudicatario non spetta alcun indennizzo, sal
contrattuali.

Se la stipula del contratto non avviene nel termine

dell’'aggiudicatario puo costituire motivo di revoca

La mancata o tardiva stipula del contratto al di fu
costituisce violazione del dovere di buona fede, an

missione giudicatrice in favore
ta.

a in relazione all'oggetto del
ro 30 giorni dalla conclusione
I'aggiudicazione.

erifica di congruita dell'offerta,
cui l'aggiudicatario abbia
tivo nazionale diverso rispetto a

a verifica del possesso dei
immediatamente efficace. In caso
sclusione, alla segnalazione

e a riformulare la graduatoria
a indicati. Nell'ipotesi di
nei termini sopra detti,

linvio dell'ultima delle
comunque entro 60 giorni
icolo 18 comma 2 del Codice.

olata automaticamente al momento
a degli altri concorrenti &
perde, in ogni caso, efficacia

icatario deve presentare la
attuale, secondo le misure e le

per fatto della stazione

| silenzio inadempimento o, in
te atto notificato.

vo il rimborso delle spese
fissato fatto

dell’aggiudicazione.

per

ori delle ipotesi predette,
che in pendenza di contenzioso.
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Il contratto € stipulato in forma pubblica amminist
rogante della stazione appaltante

Sono a carico dell’aggiudicatario tutte le spese co
quali imposte e tasse - ivi comprese quelle di regi
stipulazione del contratto.

23. OBBLIGHI RELATIVI ALLA TRACCIABILITA DEI FLUSSI FIN

Il contratto d’appalto € soggetto agli obblighi in
finanziari di cui alla legge 13 agosto 2010, n. 136
L’affidatario deve comunicare alla stazione appalta

— gli estremi identificativi dei conti correnti banca

I'indicazione dell'opera/servizio/fornitura alla qu
- le generalita e il codice fiscale delle persone del
stessi;

— ogni modifica relativa ai dati trasmessi.
La comunicazione deve essere effettuata entro sette
corrente ovvero, nel caso di conti correnti gia esi
utilizzazione in operazioni finanziarie relative ad
persone giuridiche, la comunicazione de quo deve es
rappresentante ovvero da un soggetto munito di appo
incompleta comunicazione degli elementi informativi
inadempiente, I'applicazione di una sanzione ammini
euro.
I mancato adempimento agli obblighi previsti per |
finanziari relativi all’appalto comporta la risoluz
In occasione di ogni pagamento all'appaltatore o di
si procede alla verifica dell’assolvimento degli ob
dei flussi finanziari.
Il contratto e sottoposto alla condizione risolutiv
transazioni siano state eseguite senza avvalersi di
Italiane S.p.a. 0 anche senza strumenti diversi dal
siano idonei a garantire la piena tracciabilita del
dovuto in dipendenza del presente contratto.

24. CODICE DI COMPORTAMENTO

Nello svolgimento delle attivita oggetto del contra

deve uniformarsi ai principi e, per quanto compatib
richiamati nel Decreto del Presidente della Repubbl
codice di comportamento di questa stazione appaltan
Prevenzione della Corruzione e della Trasparenza
corruttivi e trasparenza del PIAO.

In seguito alla comunicazione di aggiudicazione e p
I'aggiudicatario ha I'onere di prendere visione dei

sito della stazione

25. ACCESSO AGLI ATTI

L’'accesso agli atti della procedura é assicurato in

, honché

rativa a cura dell'ufficiale

ntrattuali, gli oneri fiscali
stro ove dovute - relative alla

ANZIARI

tema di tracciabilita dei flussi

nte:
ri o postali dedicati, con
ale sono dedicati;
egate ad operare sugli

giorni dall'accensione del conto
stenti, dalla loro prima
una commessa pubblica. In caso di
sere sottoscritta da un legale
sita procura. L'omessa, tardiva o
comporta, a carico del soggetto
strativa pecuniaria da 500 a 3.000

a tracciabilita dei flussi
ione di diritto del contratto.
interventi di controllo ulteriori
blighi relativi alla tracciabilita

a in tutti i casi in cui le
banche o di Societd Poste
bonifico bancario o postale che
le operazioni per il corrispettivo

tto di appalto, I'aggiudicatario

ili, ai doveri di condotta
ica 16 aprile 2013 n. 62 e nel

te e nel Piano Triennale di
nella sottosezione Rischi

rima della stipula del contratto,
predetti documenti pubblicati sul

appaltante — SEZIONE AMMINISTRAZIONE TRASPARENTE

modalita digitale mediante
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acquisizione diretta dei dati e delle informazioni inseriti nelle piattaforme di e-
procurement, nel rispetto di quanto previsto dall'a rticolo 35 del Codice e dalle
vigenti disposizioni in materia di diritto di acces so ai documenti amministrativi,
secondo le modalita indicate all’articolo 36 del co dice.

26. DEFINIZIONE DELLE CONTROVERSIE

Per le controversie derivanti dalla presente proced ura di gara & competente il
Tribunale Amministrativo per la Puglia - Bari.
E esclusa la competenza arbitrale.

27. TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI

| dati raccolti sono trattati e conservati ai sensi del Regolamento UE n. 2016/679
relativo alla protezione delle persone fisiche con riguardo al trattamento dei dati
personali, nonché alla libera circolazione di tali dati, del decreto legislativo 30
giugno 2003, n. 196 recante il “Codice in materia d i protezione dei dati personali” e

ss mm e ii, del decreto della Presidenza del Consig lio dei Ministri n. 148/21 e dei
relativi atti di attuazione secondo quanto di segui to riportato nella scheda
informativa:

INFORMATIVA PER IL TRATTAMENTO DEI DATI PERSONALI D EI FORNITORI DI BENI ESERVIZI,
OPERATORI ECONOMICI PER APPALTI DI LAVORI

Titolare del trattamento ‘tutti i trattamenti di dati personali a cui si rif erisce la
presente informativa sono effettuati dalla Citta di Giovinazzo, come di seguito
meglio esplicitato, (in seguito, "Titolare"), in qu alita di titolare del trattamento,

che La informa ai sensi dell’'art. 13 Regolamento UE n. 2016/679 (in seguito, “GDPR”)

che i Suoi dati saranno trattati con le modalita e per le finalita seguenti

Citta di Giovinazzo, Piazza Vittorio Emanuele I, 6 4 - C.A.P.70054

tel. 080.3902351

indirizzo Internet:https://www.comune.giovinazzo.ba it/;

P.E.C.:protocollo@pec.comune.giovinazzo.ba.it

Responsabile della protezione dei dati personali

Il Responsabile della protezione dei dati € PA 3.26 s.r.l. con sede in Via del
Platano, 5 — Cavallino - LE tel. 0832.228577

pec: serviziorpd@pec.pa326.it
e-mail: serviziorpd@pa326.it

Finalita del trattamento . il Titolare tratta i dati personali, identificati vi (ad
esempio, nome, cognome, ragione sociale, indirizzo, telefono, e-mail, riferimenti
bancari e di pagamento) — in seguito, "dati persona li” (o anche “dati”) da Lei
comunicati per dare esecuzione ad un contratto in c ui l'interessato € parte o per

dare esecuzione a misure precontrattuali.
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Tutti i dati che vengono comunicati dagli interessa

terzi, saranno utilizzati esclusivamente per la ges
pre-contrattuali con gli interessati, per adempiere
sovranazionali, nazionali, regionali e regolamentar
istituzionale del Comune ed eventualmente per final
pubblici, connessi allo svolgimento dei rapporti. |
costituiscono la base giuridica del relativo tratta

c ed e del GDPR, nonché art. 9 co. 2 lett. g del GD

Sempre in relazione alle Finalita del trattamento:

| dati sono trattati per finalita connesse a indizi

Empulia. In relazione alle finalita del trattamento
e i dati inseriti nelle buste telematiche vengono ac
partecipazione ed in particolare ai fini della effe
requisiti di carattere generale, di idoneita profes
finanziaria e tecnico-professionale del concorrente
nonché dell’'aggiudicazione e, per quanto riguarda |
adempimento di precisi obblighi di legge;

« i dati da fornire da parte del concorrente aggiudi
della stipula e dell’esecuzione del contratto, ivi
contabili ed il pagamento del corrispettivo contrat

Descrizione del trattamento
trasparente nei confronti dell'interessato. Il dato
verifica (in fase pre-contrattuale o contrattuale)

e di condotta di fornitori ed operatori economici ¢
di Giovinazzo, al fine di:

- svolgere le attivita preliminari connesse in partic
verifiche sul possesso dei requisiti di ordine gene
di quanto prescritto dalla normativa antimafia) e d
professionale, capacita economica e finanziaria,
professionali);

- svolgere le attivita finalizzate alla valutazione d
(economica e tecnica, quest'ultima, ove prevista) o
finalizzate alla valutazione dell'anomalia dell'off

- gestire il procedimento e le attivita connesse (sti
monitoraggio dei tempi del procedimento in affidame

- gestire I'eventuale fase contenziosa.

Natura dei dati Personali,dati personali relativi a
sono i dati personali strettamente necessari per pe
tutti i dati possono essere comunicati volontariame
motivazioni strettamente ed esclusivamente connesse
che disciplinano le attivita del Comune, possono es
che forniscono tali informazioni per compito istitu
effettuato sia con strumenti manuali e/o informatic
organizzazione ed elaborazione strettamente correla

in modo da garantire la sicurezza, l'integrita e la
rispetto delle misure organizzative, fisiche e logi
disposizioni.

;i dati personali sono trattati in modo lecito, cor

ti, o che il Comune acquisisce da
tione dei rapporti contrattuali e
ad obblighi delle normative
i che disciplinano Iattivita
ita di rilevanti interessi
motivi appena esposti
mento (cfr. art. 6 co. 1 lett. b,
PR).

one di gara tramite piattaforma
dei dati forniti si precisa che:
quisiti ai fini della
ttuazione della verifica dei
sionale, di capacita economico-
all’'esecuzione della fornitura
a normativa antimafia, in

catario vengono acquisiti ai fini
compresi gli adempimenti
tuale.

retto e
e trattato per espletare la

di posizioni giudiziarie, fiscali

he sono in rapporto con il Comune

olare alla effettuazione delle
rale (anche in considerazione
i ordine speciale (idoneita
pacita tecniche e

ell'offerta presentata
Itre che le attivita
erta (ove necessario);

pula del contratto,
nto, esecuzione del contratto);

condanne penali e reati. Quali
rseguire la finalita descritta:
nte dagli interessati, ovvero, per
all'adempimento delle normative
sere raccolti da fonti pubbliche
zionale. Il trattamento sara
i e/o telematici, con logiche di
te alle finalita stesse e comunque
riservatezza dei dati stessi nel
che previste dalle vigenti
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| dati detenuti dal Comune di Giovinazzo potranno e
interno limitatamente alle informazioni necessarie
lavorative di ciascuno, da soggetti pubblici a cui

di obblighi normativi, da soggetti terzi (persone f

servizi di verifica della conformita normativa post
INNOVAPUGLIA S.p.A. (per le procedure gestite su pi
del lavoro, Autorita Giudiziaria ecc., da soggetti
necessaria per la gestione del rapporto contrattual
(interno od esterno) esclusivamente per ineliminabi
limitato a quanto strettamente necessario. In alcun
terzi se ci0 non & necessario per I'espresso adempi
necessita contrattuali o per necessita di gestione.

Potrebbe rendersi necessaria la registrazione e/o ¢
presenti nella documentazione inerente a:

 DURC (acquisendo parte dei dati da Inps,Inail, Cass
e Visure camerali (acquisiti tramite il sistema Verif

e Certificato del Casellario Giudiziale integrale e C
(riferiti ai soggetti indicati dall’art. 80, comma
acquisire presso la Procura della Repubblica del lu
dell'anagrafe delle sanzioni amministrative dipende

e Accertamenti sulla situazione societaria e personal
ANAC, Banca Dati Servizio Contratti Pubblici; AVcpa

e Banca Dati Operatori Economici (Ministero delle Inf
quando sara istituito;

e Comunicazioni ed Informative Antimafia (Consultazio
https://bdna.interno.it);

«  Verifica regolarita fiscale (Agenzia delle Entrate)
* Impiego di lavoratori disabili (Provincia);
. Iscrizione al M.E.P.A/IEMPULIA;

« S.OA

Le verifiche di cui innanzi sono necessarie anche p
subappalto e/o RTI (mandataria e mandanti) e/o reti

Modalita per fornire I'informativa

La presente informativa viene resa a corredo della
predisposta.

Al momento della stipula del contratto potra render
un'ulteriore informativa piu specifica in funzione
acquisito o della prestazione e/o opera in materia

caso, a seconda delle situazioni, la eventuale nomi
responsabile esterno che dovra garantire e presenta
mettere in atto misure tecniche e organizzative ade

requisiti di cui all’art. 28 del Reg. U.E. 2016/679

diritti dell'interessato.

Periodo di conservazione dei dati

ssere conosciuti: da personale
per lo svolgimento delle mansioni
la comunicazione avviene in forza
isiche o giuridiche) che svolgono
a in essere dal Comune es.
attaforma EMPULIA), Ispettorato
a cui la comunicazione é
e, a personale informatico
li necessita tecniche ed in modo
caso il Comune comunica dati a
mento ad obblighi normativi, per

onservazione di dati personali

a Edile e Casse Previdenza);
iche PA);

ertificato dei carichi pendenti
3, del codice), quest'ultimo da

ogo di residenza; Certificato
nti da reato;

e delle controparti, Casellario
ss (ANAC);

rastrutture e dei Trasporti),

ne della banca dati su:

er i casi di avvalimento e/o
di imprese.

documentazione di gara

si necessario consegnare
del servizio reso o del bene
di lavori. Verra valutata caso per
na e designazione di un
re garanzie sufficienti per
guate in modo tale che soddisfi i
(GDPR) e garantisca la tutela dei

Pag. 45a 48



CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

SERVIZIO GOVERNANCE

Tutti i dati detenuti dal Comune vengono conservati
necessario in base alle necessita gestionali ed agl
nonché in conformitd alle norme sulla
amministrativa. Poiché il Comune & assoggettato a s
dei dati (Codice dellAmministrazione Digitale, Tes
legislative e regolamentari in materia di documenta
materia di procedimento amministrativo e di diritto
amministrativi, Normativa IVA e contabile), tutti i

tempo stabilito dalle stesse normative e fisicament
procedura di scarto d’archivio. | tempi possono ess

tipo di contratto e dell’'oggetto del contratto. Il

principi di buon senso e sulle precisazioni dell’Au
possono essere conservati in generale “finché sussi

cioe finché la loro conservazione risulti necessari

stati raccolti e trattati.

Diritti dell'interessato:la normativa riconosce imp
interessati; il Comune e impegnato ad assicurare la
diritti nel modo piu agevole. Siricorda che tra i

sono quelli di accesso ai dati personali, di rettif

di richiesta di interruzione del trattamento, la li
riguarda o di opposizione al loro trattamento, oltr

dati. Gli interessati potranno esercitare tali diri
Comune sopra riportati.

Modalita di trattamento

il trattamento dei dati personali dell'Operatore Ec
informativa € rivolta € realizzato per mezzo delle
registrazione, organizzazione, conservazione, consu
modificazione, selezione, estrazione, raffronto, ut
comunicazione, cancellazione e distruzione dei dati

sottoposti a trattamento sia cartaceo che elettroni

Accesso ai dati

| dati personali dell'Operatore Economico a cui la
potranno essere resi accessibili a dipendenti e col
nella loro qualita di incaricati e/o responsabili i
amministratori di sistema.

Trasferimento dati
i dati personali sono conservati su server ubicati

Resta in ogni caso inteso che il Titolare, ove si r
di spostare i server anche extra-UE. In tal caso, i

il trasferimento dei dati extra-UE avverra in confo
applicabili, previa stipula delle clausole contratt
Commissione Europea.

Natura del conferimento dei dati e conseguenze del

tutti i dati richiesti all'interessato sono necessa
contrattuale e/o pre-contrattuale e/o in quanto la

conservazione

solamente per il periodo
i obblighi normativi applicabili,
della documentazione
pecifiche norme di conservazione
to unico delle disposizioni
zione amministrativa, Norme in
di accesso ai documenti
dati vengono conservati per il
e cancellati anche mediante
ere molto diversi a seconda del
criterio per stabilirli si basa su
torita Garante secondo cui i dati
sta un interesse giustificabile” e
a agli scopi per i quali sono

ortanti diritti a tutti gli
facolta di esercizio di tali
diritti che la norma garantisce vi
ica o cancellazione degli stessi,
mitazione del trattamento che lo
e al diritto alla portabilita dei
tti ai relativi contatti del

onomico a cui la presente
operazioni di: raccolta,
ltazione, elaborazione,
ilizzo, interconnessione, blocco,
I Suoi dati personali sono
co e/o automatizzato.

presente informativa € rivolta
laboratori del Titolare Comune
nterni del trattamento e/o

allinterno dell’Unione Europea.

endesse necessario, avra facolta
| Titolare assicura sin d’ora che
rmita alle disposizioni di legge

uali standard previste dalla

rifiuto di rispondere

ri per la gestione del rapporto
loro acquisizione ¢ prevista dalle
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normative che regolano tale rapporto. Pertanto, la mancata comunicazione dei dati
richiesti durante tutto lo svolgimento del rapporto contrattuale e/o pre-contrattuale
potrebbe causare: I'impossibilita di costituire il rapporto contrattuale stesso,
I'interruzione del rapporto, il risarcimento del da nno o lo svolgimento di ulteriori
specifici trattamenti giustificati dal legittimo in teresse del Comune come in

precedenza indicato.

Diritti dell'interessato

nella qualita di interessato, ciascun Operatore Eco nomico (persona fisica), a cui la
presente informativa € rivolta, ha i diritti di cui agli artt. 15-22 GDPR.
Regolamento UE 2016/679: Artt. 15, 16, 17, 18, 19, 20, 21, 22 - Diritti
dell'Interessato:

1. L'interessato ha diritto di ottenere la conferma de I'esistenza o meno di dati
personali che lo riguardano, anche se non ancora re gistrati, e la loro comunicazione

in forma intelligibile.

2.

L'interessato ha diritto di ottenere l'indicazione:
dell'origine dei dati personali;

delle finalita e modalita del trattamento;

. della logica applicata in caso di trattamento effet tuato con l'ausilio di
strumenti elettronici;

. degli estremi identificativi del titolare, dei resp onsabili e del
rappresentante designato ai sensi dell'articolo 5, comma 2;

. dei soggetti o delle categorie di soggetti ai quali i dati personali possono
essere comunicati o che possono venirne a conoscenz a in qualita di rappresentante
designato nel territorio dello Stato, di responsabi li o incaricati.

3. L'interessato ha diritto di ottenere:

. l'aggiornamento, la rettificazione ovvero, quando Vv i ha interesse,
I'integrazione dei dati;

. la cancellazione, la trasformazione in forma anonim a o il blocco dei dati
trattati in violazione di legge, compresi quelli di cui non € necessaria la
conservazione in relazione agli scopi per i quali i dati sono stati raccolti o
successivamente trattati;

. l'attestazione che le operazioni di cui alle letter e a) e b) sono state
portate a conoscenza, anche per quanto riguarda il loro contenuto, di coloro ai quali

i dati sono stati comunicati o diffusi, eccettuato il caso in cui tale adempimento si

rivela impossibile 0o comporta un impiego di mezzi m anifestamente sproporzionato

rispetto al diritto tutelato;

la portabilita dei dati.

4. L'interessato ha diritto di opporsi, in tutto o in parte:

. per motivi legittimi al trattamento dei dati person ali che lo riguardano,
ancorché pertinenti allo scopo della raccolta;

. al trattamento di dati personali che lo riguardano a fini di invio di
materiale pubblicitario o di vendita diretta o per il compimento di ricerche di

mercato o di comunicazione commerciale.

Facolta di reclamo
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la normativa stabilisce il diritto per chiunque di
nazionale di controllo che in Italia & costituita d
Dati Personali (www.garanteprivacy.it).

Modalita di esercizio dei diritti

l'interessato potra in qualsiasi momento esercitare
al Responsabile della Protezione
all'indirizzo:serviziorpd@pa326.it.

Conseguenze della mancata comunicazione dei dati

tutti i dati richiesti all'interessato sono necessa
contrattuale e/o pre-contrattuale e/o in quanto la
normative che regolano tale rapporto. Pertanto, la
richiesti durante tutto lo svolgimento del rapporto
potrebbe causare: I'impossibilita di costituire il
I'interruzione del rapporto, il risarcimento del da
specifici trattamenti giustificati dal legittimo in
precedenza indicato.

dei

Dati

CITTA DI GIOVINAZZO

Citta Metropolitana di Bari
P.zza Vittorio Emanuele II - C.F. 80004510725

presentare reclamo all’Autorita
al Garante per la Protezione dei

i diritti inviando comunicazione

tramite

e -mail

ri per la gestione del rapporto
loro acquisizione ¢ prevista dalle
mancata comunicazione dei dati
contrattuale e/o pre-contrattuale
rapporto contrattuale stesso,
nno o lo svolgimento di ulteriori

teresse del

Comune come in
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